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ZAPYTANIE OFERTOWE/OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU nr 1/2025/AVSI-FAMI

I. Zapraszamy’ do ztozenia oferty na realizacje zamdwienia:

Ustuga realizacji kursow jezyka polskiego dla Uczestnikdéw Projektu w ramach projektu pt.
,Kompleksowe wsparcie cudzoziemcow na terenie powiatéw wegrowskiego i sokotowskiego”,
numer projektu FAMI.02.01-12.00-0121/25, finansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji.

Projekt realizuje Fundacja Wegréw-Miasto-Wies (Lider) w partnerstwie z AVSI Polska (Partner).

II. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: AVSI Polska

Adres: 00-586 Warszawa, ul. Flory 9 lok. 2

E-mail: marek.soszynski@avsipolska.org

Tel.: +48 608000523

https://avsipolska.org/fami-wegrow/

I1l. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU (epejenalnie /ich niespetnienie oznacza odrzucenie
oferty, nalezy unika¢ warunkéw ograniczajgcych konkurencje)?

1. Zamawiajacy wykluczy z udziatu w Postepowaniu:

a) Wykonawcow, w przypadku ktérych wystepujg okolicznosci wskazujgce na ich osobowe lub
kapitatowe powigzania z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawcgy, polegajace w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

- pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwosc co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia,

b) Wykonawcdw, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1. Ustawy dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 507),

1 Zapytania ofertowe powinny by¢ wystane do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcéw (w przypadku zamoéwien o
wartosci co najmniej 130.000 zt. netto obligatoryjne jest umieszczenie ogtoszenia o zamowieniu na stronie internetowej,
dodatkowo mozna wystaé zapytania ofertowe).

2Wypetni¢ w przypadku zadania okreslonego warunku, np. wyksztatcenie, kwalifikacje, do$wiadczenie, lub posiadane
uprawnienia itp.
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c) w przypadku podmiotéw bedacych przedsiebiorcg lub osobg prawng — Wykonawcéw, w
odniesieniu do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadtosé ogtoszono, z wyjatkiem
Wykonawcdw, ktdrzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sgdu, o ile uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje
majgtku upadtego.

2. Warunki, jakie musi spetnia¢ Wykonawca:

a) Wykonawca dysponuje co najmniej 2 osobami, z ktdrych kazda posiada wyksztatcenie wyzsze tj.
uzyskany w polskiej uczelni dyplom studidw magisterskich z filologii polskiej lub studia
podyplomowe z zakresu nauczania jezyka polskiego.

Weryfikacja na podstawie: cv oséb wyznaczonych do realizacji zamowienia, dyploméw, certyfikatow,
zaswiadczen.

b) Kazda z wykazanych przez Wykonawce oséb posiada co najmniej 24 miesieczne doswiadczenie w
prowadzeniu kursow jezyka polskiego dla cudzoziemcow.

Weryfikacja na podstawie: cv 0séb wyznaczonych do realizacji zamdwienia, dyploméw, certyfikatéw,
zaswiadczen.

c) W ciagu 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy, w tym okresie, Wykonaweca zrealizowat nalezycie co najmniej 1 ustuge szkoleniowa: kurs
nauki jezyka polskiego dla cudzoziemcdw dla nie mniej niz 20 osdb trwajgcy co najmniej 100 godzin
lekcyjnych.

Weryfikacja na podstawie: referencji, potwierdzen wykonania ustugi lub dokumentéw tozsamych.

3. Warunki, jakie musi spetnia¢ Wykonawca bedacy przedsiebiorcg lub osobg prawna:

- Posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci i czynnosci przedstawionych w opisie
zamdwienia.

Weryfikacja na podstawie: aktualnych dokumentdéw potwierdzajgcych posiadanie uprawnien do
prowadzenia dziatalnosci bedgcej przedmiotem zamédwienia - kserokopia wypisu z KRS/CEIDG z
wpisanym kodem PKD.

- Jest wpisany do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) lub do Rejestru Szkét i Placéwek
Oswiatowych (RSPO).

Weryfikacja na podstawie: wyciggu z wtasciwego rejestru.

Weryfikacja spetnienia warunkdw udziatu bedzie dokonana w oparciu o zapisy w Formularzu oferty,
zatgcznikach oraz CV oséb wyznaczonych do realizacji zamdwienia.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga realizacji kurséw jezyka polskiego dla cudzoziemcow -
uczestnikéw Projektu.

Kursy prowadzone bedg w wymiarze 120 godzin lekcyjnych dla grup max. 10-osobowych:

- 17 grup w trybie stacjonarnym (10 grup w roku 2025/26 i 7 grup w roku 2027),

- 2 grupy w systemie online (przy uzyciu platformy umozliwiajgcej prowadzenie zaje¢ w czasie
rzeczywistym).
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a) Bezposrednig rekrutacje prowadzi¢ bedg doradcy miedzykulturowi zatrudnieni w Projekcie, ktérzy
beda weryfikowac kwalifikowalnos¢ uczestnikdw; Uczestnicy wypetnig testy jezykowe, na podstawie
ktérych zostang zakwalifikowani na odpowiedni poziom kursu.

b) Okres realizacji przedmiotu zamdwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.03.2026 roku. W
przypadku wydtuzenia okresu realizacji projektu, termin realizacji zamowienia moze ulec zmianie.

c) Miejsce realizacji przedmiotu zamdwienia: kursy stacjonarne bedg prowadzone w miejscach
skupiajgcych OPT (np. w zaktadach pracy, ktére zgtosity takie zapotrzebowanie na etapie
przygotowywania projektu) na terenie powiatéw wegrowskiego i sokotowskiego - oraz w siedzibie
Punktu Informacyjnego w Wegrowie przy ul. Narutowicza 20.

d) Przedmiot zamdwienia zostanie zrealizowany osobiscie przez osoby wskazane w Formularzu
oferty.

e) W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do:

- opracowania testu jezykowego kwalifikacyjnego do wykorzystania podczas rozmoéw rekrutacyjnych
prowadzonych przez doradcéw miedzykulturowych,

- oceny testéw jezykowych kwalifikacyjnych i kwalifikacji Uczestnikéw do grup z odpowiednim
poziomem znajomosci jezyka polskiego A1 — A2 —B1 — B2,

- przedtozenia programéw kursdw na poziomach A1 — A2 - B1 — B2, bazujgcych na wytycznych
zawartych w rozporzadzeniu MEN z dnia 18 lutego 2011 w sprawie ramowego programu kurséw
nauki jezyka polskiego dla cudzoziemcow,

- uwzglednienia w programach kurséw aspektow zwigzanych z kulturg polska,

- zaproponowania podrecznikéw dla Uczestnikow odpowiednich do programu i poziomu
poszczegdlnych kurséw (podreczniki zakupi Zleceniodawca),

- przygotowania i udostepnienia Uczestnikom niezbednych materiatéw edukacyjnych (oprécz
podrecznikéw) przynajmniej w formie elektronicznej,

- realizacji kursow, w zaleznosci od zidentyfikowanych potrzeb, na poziomach A1 - A2 - B1 - B2,
kazdy po 120 godzin lekcyjnych, w grupach maksymalnie 10-osobowych,

- zapewnienie trenerdow na kursy spetniajgcych warunki opisane w niniejszym zapytaniu ofertowym,
- sporzadzania list obecnosci Uczestnikow na zajeciach,

- przeprowadzenia egzaminu koficowego i jego ocena,

- zapewnienie uczestnikom szkolenia ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw w
okresie trwania szkolenia,

- wydania Uczestnikom kursow — zgodnie z zapisami w rozporzgdzania Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegdétowych warunkdw realizacji oraz trybu i
sposobéw prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 667) - ktorzy ukonczg szkolenie z
wynikiem pozytywnym, zaswiadczenia lub innego dokumentu, potwierdzajgcego ukorniczenie
szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji,

- realizacji przedmiotu zamdéwienia w sposéb zréznicowany i dostosowany do indywidualnych
potrzeb i mozliwosci 0sdéb z réznymi niepetnosprawnosciami,

- udokumentowania czasu pracy w karcie pracy zgodnie ze wzorem Zamawiajgcego,
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- dostarczenia Zamawiajagcemu ww. dokumentacji z realizacji przedmiotu zamdwienia do 7 dnia
miesigca za kazdy poprzedni miesigc realizacji.

f) Zaméwienie realizowane bedzie zgodnie z zasadami:

- réwnosci szans (rdwny dostep do wsparcia dla wszystkich uczestnikéw),

- dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami (niepowielanie w materiatach wykorzystywanych
podczas spotkan stereotypdw dotyczacych osdb z niepetnosprawnosciami oraz stosowanie
standardu WCAG.

g) W ramach realizacji kursdw stacjonarnych jezyka polskiego Zamawiajacy zapewni:

- sale na zajecia w lokalizacji uzgodnionej z uczestnikami na terenie powiatéw wegrowskiego lub
sokotowskiego,

- ustuge cateringowg dla uczestnikdéw i prowadzgcego zajecia,

- zakup podrecznikdw dla uczestnikdw uzgodnionych z Wykonawca.

5. Postepowanie zakonczy sie wyborem jednego Wykonawcy.

(tu nalezy przedstawi¢ doktadnie zakres zamdwienia)®

V. KRYTERIA OCENY OFERTY

1. Zamawiajacy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o
nastepujace kryteria i ich wagi:*

A. CENA 2026 — 40%

B. CENA 2027 —30%

C. CENA online — 15%

D. DOSWIADCZENIE - 15%

Sposdb przyznawania punktacji:
P=(Ax40%) + (B x30%) + (Cx15%) + D

gdzie:

P - uzyskana liczba punktow

A - liczba punktéw uzyskana za kryterium "CENA 2026"

B - liczba punktéw uzyskana za kryterium "CENA 2027"

C - liczba punktéw uzyskana za kryterium "CENA online"

D - liczba punktéw uzyskana za kryterium "DOSWIADCZENIE"

Sopis przedmiotu zaméwienia, musi by¢ przedstawiony w sposéb umozliwiajagcy potencjalnym wykonawcom wycene

swojej oferty a w przypadku postuzenia sie znakami towarowymi nalezy okresli¢ kryteria réwnowaznosci.
4Kryterium oceny oferty, w zaleznosci od rodzaju zaméwienia, stanowi cena lub cena i inne kryteria.

Zamawiajacy samodzielnie okresla kryteria wraz z informacja o wagach punktowych przypisanych do poszczegélnych
kryteriow oceny ofert oraz sposéb przyznawania punktéow w oparciu o przyjety sposéb/wzér. Mozna przyjac¢ wiele
kryteriow, okreslajac ich wage lub tylko jedno kryterium. Zamawiajacy dokona wyboru oferty w oparciu o kryteria oceny

ofert.
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A. CENA 2026

W ramach kryterium badana bedzie cena brutto za 1 godzine lekcyjng kursu jezyka polskiego
stacjonarnego zrealizowang w 2025 lub 2026 roku, wskazana w Formularzu oferty. Wykonawca, ktéry
zaproponuje najnizsza cene otrzyma 100 pkt za to kryterium. Pozostate oferty zostang ocenione
wedtug nastepujgcego wzoru:

A = (A1 / Ab) x 100 pkt

gdzie

Al - najnizsza cena wynikajaca z badanych ofert

Ab - cena oferty badanej

Liczba uzyskanych punktéw bedzie zaokraglana do dwdch miejsc po przecinku.

B. CENA 2027

W ramach kryterium badana bedzie cena brutto za 1 godzine lekcyjng kursu jezyka polskiego
stacjonarnego zrealizowang w 2027 roku, wskazana w Formularzu oferty. Wykonawca, ktéry
zaproponuje najnizszg cene otrzyma 100 pkt za to kryterium. Pozostate oferty zostang ocenione
wedtug nastepujacego wzoru:

B =(B1/Bb) x 100 pkt

gdzie

B1 - najnizsza cena wynikajgca z badanych ofert

Bb - cena oferty badane;j

Liczba uzyskanych punktéw bedzie zaokraglana do dwdch miejsc po przecinku.

C. CENA online

W ramach kryterium badana bedzie cena brutto za 1 godzine lekcyjng kursu jezyka polskiego w
formule online, wskazana w Formularzu oferty. Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza cene
otrzyma 100 pkt za to kryterium. Pozostate oferty zostang ocenione wedtug nastepujgcego wzoru:
C=(C1/Cb)x 100 pkt

gdzie

C1 - najnizsza cena wynikajaca z badanych ofert

Cb - cena oferty badanej

Liczba uzyskanych punktéw bedzie zaokraglana do dwdch miejsc po przecinku.

D. DOSWIADCZENIE

Oferty zostang ocenione pod wzgledem doswiadczenia oséb wyznaczonych przez Wykonawce do
realizacji zamdwienia, w zakresie prowadzenia kursow jezyka polskiego dla cudzoziemcow.

Uwaga! Informacja o doswiadczeniu w powyzszym zakresie musi znalez¢ sie w CV os6b wyznaczonych
do realizacji zamdwienia.

15 pkt. otrzyma Wykonawca, ktdry wykaze min. 36 miesiecy doswiadczenia zawodowego w
powyzszym zakresie.

Ocena ofert w zakresie tego kryterium zostanie dokonana w oparciu o zapisy w Formularzu oferty
oraz CV osdéb wyznaczonych do realizacji zamdwienia oraz zataczniki do oferty. Z zatgczonej
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dokumentacji musi jednoznacznie wynika¢ wymiar doswiadczenia. W innym przypadku moze nie by¢
wziete pod uwage przy dokonywaniu oceny oferty.

Zasady wyboru 0séb, ktérych doswiadczenie bedzie uwzglednianie w kryterium podano w Zatgczniku
nr 1 Formularz oferty.

Wykonawca moze uzyska¢ w ramach tego kryterium maksymalnie 15 punktow.

Maksymalna mozliwa do zdobycia liczba punktéw wynosi: 100.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta niepodlegajgca odrzuceniu, ztozona przez
niewykluczonego z postepowania Wykonawce, ktdra uzyska najwiekszg ilos¢ punktow.

W przypadku ofert rownowaznych za korzystniejszg oferte zostanie uznana ta, w ktérej wskazano
wieksze doswiadczenie (tzn. doswiadczenie obejmujgce dtuzszy okres) oceniane w kryterium D.

VI. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 1);
. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim;
. Oferta musi by¢ czytelna;
. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie® do dnia 30.10.2025 do godz. 17.
- osobiscie w siedzibie zamawiajgcego wskazanej w pkt. Il.
- przestac¢ faksem na numer +48 22 825 22 22
- w formie skanu pocztg elektroniczng na adres marek.soszynski@avsipolska.org .
5. Zamawiajacy odrzuci oferte®:
1) ztozong po terminie;
2) ztozong przez wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu;
3) niezgodng z trescig zapytania ofertowego;
)
)

A WN R

4) zawierajgcg btedy nie bedgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;

5) zawierajgca nieprawdziwe informacje;

6) niekompletng tj. nie zawierajacg oswiadczen i dokumentdw wymaganych w niniejszym
zapytaniu ofertowym.

6. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ nie wiecej niz jedng oferte. W przypadku stwierdzenia ztozenia
wiecej niz jednej oferty, wszystkie oferty danego Wykonawcy pozostang bez rozpatrzenia.

7. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed uptywem
terminu sktadania ofert.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

*Opcjonalnie, w zaleznosci od decyzji zamawiajacego mozna wykreslic;

5 Termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych liczonych od dnia nastepnego od dnia umieszczenia
ogtoszenia zawierajacego zapytanie ofertowe na stronie internetowej lub przestania zapytania ofertowego do
potencjalnych wykonawcdw i konczy sie z uptywem dnia ostatniego, wiec otwarcie ofert powinno nastapi¢ po uptywie 7

dni a wiec najwczesniej 8 dnia (szczegdty liczenia termindw patrz rozdziat 7 Podrecznika dla beneficjenta).

6 Jezeli zamawiajacy przewiduje mozliwoséci odrzucenia oferty, ma obowigzek wskazaé przypadki, ktérych to bedzie

dotyczyto. Rekomendowany katalog przestanek w tym zakresie znajduje sie w punkcie VI ust. 5.
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9. Oferta obejmuje nastepujgce dokumenty:

a) Formularz oferty (wg zatgcznika nr 1 do zapytania ofertowego),

b) Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajacym (wg zatacznika nr 2 do zapytania
ofertowego),

c¢) CV os6b wyznaczonych do realizacji przedmiotu zamodwienia oraz kopie dokumentéw
(potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem z podpisem i datg potwierdzenia), umozliwiajgcych
weryfikacje spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu i zastosowanie kryteridéw oceny punktowej
(wg zatacznika nr 3 do zapytania ofertowego),

e) Klauzula Informacyjna RODO Zamawiajgcego i Partnera (wg zatacznika nr 4 do zapytania
ofertowego) — podpisana przez kazdg osobe, ktéra zostata wskazana w ofercie do wykonania
przedmiotu zamoéwienia a jej dane osobowe zostaty wskazane i przetwarzane w trakcie postepowania
o udzielenie zamodwienia

f) Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych (wg zatacznika nr 5
do zapytania ofertowego),

g) Proponowany formularz testu jezykowego kwalifikacyjnego dla Uczestnikow Projektu,

h) Programy kursow jezyka polskiego dla cudzoziemcdédw na poziomach A1, A2, B1, B2 w wymiarze 120
godzin lekcyjnych,

i) Wykaz materiatéw edukacyjnych, ktére zostang udostepnione Uczestnikom, w tym podrecznikéw
rekomendowanych do zakupu przez Zleceniodawce,

j) W przypadku Wykonawcdéw bedacych przedsiebiorcg lub osobg prawna:

- aktualny odpis lub wydruk z wtasciwego rejestru sgdowego lub z ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert;

Jezeli z przedstawionego odpisu z rejestru / zaswiadczenia nie wynika w sposdb jednoznaczny
uprawnienie oséb podpisujgcych oferte oraz zatgczniki do oferty, w tym ktérekolwiek z oswiadczen,
do oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajgce to uprawnienie (np. petnomocnictwo — ktére
musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie).

- wyciag z Rejestru Instytucji Szkoleniowych RIS lub z Rejestru Szkét i Placéwek Oswiatowych (RSPO).

10. Ceny podana w ofercie - z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku - s3 cenami ryczattowymi
brutto w polskich ztotych, muszg uwzgledniaé¢ wszystkie wymagania zwigzane z zamodwieniem oraz
obejmowaé wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodne] z
obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamdéwienia i nie moze ulec zmianie przez caty okres
realizacji zamdwienia.

Cena zawiera¢ musi koszty podrdzy stuzbowych, noclegéw, dojazdéw oraz wyzywienia przez osoby
realizujgce przedmiot zamdwienia (poza cateringiem podczas zajec), a takze przeprowadzenie
wstepnych testow kwalifikacyjnych, przygotowanie materiatéw dydaktycznych na zajecia,
przeprowadzenie egzaminu koncowego. Wykonawca bedacy osobg fizyczng nieprowadzaca
dziatalnosci gospodarczej, w cenie oferty musi uwzglednié koszt sktadek ZUS i podatku dochodowego,
konieczny do poniesienia przez Zamawiajgcego.
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Wszelkie koszty dodatkowe, ktére wystgpig w okresie realizacji zamdwienia, a ktdre Wykonawca maégt
przewidzie¢ na etapie sktadania oferty, a nie zawart ich w cenie oferty, bedg ponoszone w ramach
wynagrodzenia Wykonawcy, co oznacza, iz Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zwrot tego
rodzaju kosztéw dodatkowych przewyzszajacych wynagrodzenie Wykonawcy.

11. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

VII. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, na podstawie
kryteridw wskazanych w punkcie V.

PROCEDURA OCENY OFERT
1. Oceny ofert dokonuje Komisja powotana przez Zamawiajgcego.

2. Po uptywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert Komisja przeanalizuje ich tres¢, dokona oceny
i wyboru najkorzystniejszych ofert oraz sporzadzi protokdét postepowania.

3. Jezeli w toku przeprowadzonego postepowania wartos¢ oferty, ktéra uzyskata na podstawie
kryteriow oceny ofert najwyzszg liczbe punktéw, wynosi powyzej 100% szacowanej wartosci
zamodwienia, Zamawiajacy podejmie negocjacje z Wykonawca, ktéry ztozyt ww. oferte. Brak
porozumienia skutkowaé bedzie wyborem drugiej w kolejnosci oferty i w razie potrzeby podjeciem
kolejnych negocjacji.

4. Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia, tj. rézni
sie 0 wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych
odrzuceniu, lub budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym lub wynikajagcymi z
odrebnych przepisdéw, Zamawiajgcy zazada od Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie
wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia
w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzucic te oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia
wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny w tej ofercie.

5. Zamawiajacy odrzuci takze oferte Wykonawecy, ktéry nie ztozyt wyjasnien.

6. Decyzja podjeta przez Komisje ma charakter ostateczny, a Wykonawcom nie przystuguje prawo do
odwotania.

7. Oferta, ktéra nie zostanie odrzucona i uzyska najwyzszg liczbe punktow w ramach kryteriéw, o
ktérych mowa w punkcie V Zapytania, zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Wykonawcy, ktérego oferta nie zostanie wybrana, w szczegdlnosci w przypadku niespetnienia
warunkéw udziatu, nieuzyskania wymaganej liczby punktéw, zmiany warunkéw udzielenia
zamdwienia, anulowania postepowania/zamdwienia lub nie zawarcia umowy nie przystuguja zadne
roszczenia wobec Zamawiajacego.
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8. Komisja powotana przez Zamawiajgcego na kazdym etapie wyboru Wykonawcy moze zazadaé od
niego przedstawienia oryginatéw lub kopii dokumentéw, jednoznacznie potwierdzajgcych spetnienie
warunkéw udziatu i kryteriow punktowych.

W szczegdblnosci Wykonawca bedacy przedsiebiorcg lub osobg prawng moze zostaé wezwany do
ztozenia dokumentéw:

- aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego (albo réwnowazne
zaswiadczenie wtasciwego organu sgdowego lub administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu)
potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, wystawione nie wczedniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, lub inny dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca
zawart porozumienie z wtasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu;

- aktualne zaswiadczenie wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (albo réwnowazine zaswiadczenie
wiasciwego organu sgdowego lub administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu) albo inny
dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca nie zalega z opfacaniem sktadek na ubezpieczenia
zdrowotne i spoteczne, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem
w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegélnosci
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu.

9. Po upublicznieniu informacji o wyniku postepowania Zamawiajacy zawiera umowe z Wykonawca,
ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte. W przypadku, gdy Wykonawca odstapi od podpisania umowy z
Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktérego oferta nie zostata
odrzucona i uzyskata kolejna liczbe punktéw.

VIIl. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela: Marek Soszynski
tel. +48 608000523
e-mail: marek.soszynski@avsipolska.org

IX. DODATKOWE INFORMACIJE’

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia wartosci zamdwienia, zwigzanej ze zwiekszeniem
zakresu zamdwienia (np. zwiekszenie liczby jednostek)®.

7 Przywotane dodatkowe informacje s3 tylko przyktadowe, zamawiajacy moze dodaé kolejne informacje w tym np.
dotyczace RODO.

8 Opcjonalnie, jezeli nie dotyczy nalezy usunaé, przy czym nalezy pamietad, iz korzystajac z tej opcji zwiekszenia
wynagrodzenia, wynagrodzenie zaméwienia dodatkowego powinno by¢ ujete w oszacowaniu wartosci zamoéwienia wraz
z wartoscig zaméwienia podstawowego. Informacja o tym powinna by¢ zamieszczona w ogtoszeniu lub zapytaniu
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2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze zastrzega
sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy®:
1) nie zostanie ztozona zadna oferta;
2) procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwg do usuniecia uniemozliwiajgca
udzielenie zamdwienia i zawarcie umowy.
3) wszystkie ztozone oferty niepodlegajgce odrzuceniu bedg przekracza¢ warto$¢ odpowiednich
pozycji zatozonych w budzecie projektu.
3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania AVSI Polska do zawarcia umowy.
4. Termin zwigzania oferta: 30 dni od zakoAczenia terminu sktadania ofert®.

ROZLICZANIE

1. Zamawiajacy przewiduje rozliczenie z wykonawcg w trybie miesiecznym, na koniec kazdego
miesigca wykonywania przedmiotu zaméwienia. Wraz z rachunkiem / fakturg lub innym dokumentem
(np. listg ptac) wykonawca przedktada raport wskazujgcy prawidtowe wykonanie zadan, karty pracy w
danym miesigcu kalendarzowym.

2. Zamawiajacy informuje, ze termin zaptaty wynagrodzenia na rzecz wykonawcy wynosi¢ bedzie do
14 dni, liczonych od dnia przedtozenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionego rachunku/faktury
oraz dokumentow rozliczeniowych i zaakceptowania bez zastrzezen wykonanego zakresu ustug.

3. Zamawiajacy zastrzega, iz termin pfatnosci jest uzalezniony od terminu otrzymania transzy
dofinansowania i zaptata za wystawiony rachunek/fakture moze by¢ dokonana dopiero po wptywie
srodkow z dotacji na konto Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy zastrzega, ze wymiar czasowy realizacji zamdwienia nie rozktada sie proporcjonalnie
na poszczegdlne miesigce. Tym samym intensywnosc¢ realizacji zlecenia jest zalezna od dynamiki
projektu. Okreslenie wymiaru czasowego realizacji ustugi w danym miesigcu nie jest mozliwe w
momencie ogtoszenia Zapytania.

KARY UMOWNE

1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do zastosowania nastepujacych kar umownych:

a) z tytutu odstgpienia od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy w wysokosci 5% tgcznego
wynagrodzenia;

ofertowym. W przypadku wystania tylko zapytan ofertowych bez publikowania ogtoszenia warto$¢ zaméwienia wraz z
zamoéwieniem dodatkowym nie moze przekracza¢ 130.000 zt. netto. W przypadku publikacji ogtoszenia ograniczenie do

130.000 zt. netto nie ma zastosowania.

? Nalezy wskaza¢ mozliwe przypadki kiedy mozliwe bedzie uniewaznienie postepowania/niedokonanie wyboru oferty,
katalog tych przestanek znajduje sie w punkcie IX ust. 2. Zamawiajacy moze przewidzie¢ inne dodatkowe przestanki, przy
czym przestanki te musza by¢ uzasadnione i nie powinny by¢ stosowane w celu unikniecia koniecznosci udzielania
zamoéwienia w sytuacji ztozenia oferty niepodlegajacej odrzuceniu. zgodnie z zasadg konkurencyjnosci i braku wystgpienia

obiektywnych przewidzianych przestanek uzasadniajgcych uniewaznienie procedury wyboru oferty.

10 Przekroczenie terminu zwigzania ofertg skutkuje jedynie mozliwoécia odmowy podpisania umowy ze strony

Wykonawcy.
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b) w przypadku stwierdzenia, iz Wykonawca nie realizuje prawidtowo przedmiotu zamdwienia (m.in.
dobrowolnie i samowolnie skraca czas realizacji, odstepuje od ustalonego zakresu ustugi) w wysokosci
5% tacznego wynagrodzenia za kazdy taki przypadek;

c) w przypadku nieprawidtowej realizacji zamowienia przez Wykonawce i uznania przez Instytucje
Posredniczacg wydatkdw na wynagrodzenie wykonawcy za niekwalifikowalne, Wykonawca z tego
tytutu zostanie obcigzony karg umowng réwng wysokosci niekwalifikowalnych wydatkow.

2. Roszczenia z tytutu kar umownych bedg pokrywane w pierwszej kolejnosci z wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy.

3. taczna wysokosé kar umownych przystugujgcych Zamawiajgcemu nie moze przekroczyé 50%
tacznego wynagrodzenia.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania
przekraczajgcego wysokosc¢ zastrzezonych kar umownych, do petnej wysokosci poniesionej szkody, w
szczegdlnosci w przypadku utraty catosci lub czesci dofinansowania z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy.

5. Powyzsze postanowienia sg postanowieniami o charakterze samoistnym, niezaleznymi od siebie, a
rozwigzanie Umowy dot. realizacji przedmiotu zamdwienia nie powoduje utraty przez nie mocy.

6. Zamawiajacy i Wykonawca nie ponoszg odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie swoich zobowigzan, spowodowane przyczynami niezaleznymi od nich, ktérych nie mogli
przewidzie¢ i ktérym nie mogli zapobiec, szczegdlnie w przypadku wystgpienia sity wyzszej.

OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$é zmian postanowien zawartej Umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy, w formie aneksu do umowy, w przypadku
wystgpienia co najmniej jednej z okolicznosci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem podanych
warunkéw ich wprowadzenia:

a) zmiana terminu realizacji przedmiotu Umowy przez Zamawiajacego w wyniku zmiany okresu
realizacji projektu lub wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Wykonawcy lub Zamawiajacego, pod
warunkiem, ze zmiana ta wynika z okolicznosci, ktérych Wykonawca lub Zamawiajacy nie mogli
przewidzie¢ na etapie publikacji Zapytania ofertowego lub sktadania oferty i nie jest przez nich
zawiniona. Termin realizacji Umowy zostanie wydtuzony o czas niezbedny do eliminacji okolicznosci,
za ktore Zamawiajgcy lub Wykonawca nie ponoszg odpowiedzialnosci;

b) zwiekszenie liczby oséb objetych wsparciem przez Zamawiajacego, przy jednoczesnym
odpowiednim zwiekszeniu wynagrodzenia Wykonawcy zgodnie z przyjetymi stawkami
jednostkowymi, w wysokosci nie przekraczajacej 50% wartosci wynagrodzenia okreslonego w
umowie;

c) zmiana terminu realizacji zamdéwienia w przypadku wystgpienia sity wyzszej, tj. zdarzenia
nadzwyczajnego i zewnetrznego, na ktorego wystgpienie i trwanie Zamawiajgcy lub Wykonawca nie
majgy wptywu oraz ktéremu nie byli w stanie zapobiec pomimo dotozenia nalezytej starannosci.
Pojecie sity wyzszej obejmuje w szczegdlnosci takie wydarzenia jak epidemia, wojny, konflikt zbrojny,
atak terroryzmu badz sabotazu, strajk powszechny, stan kleski zywiotowej, stan wyjgtkowy, wypadek,
w wyniku ktdrego nastgpito skazenie radioaktywne badZz chemiczne, wystgpienie ekstremalnie
wysokich temperatur (lub ekstremalnie niskich temperatur). W takim przypadku termin realizacji
umowy zostanie wydtuzony o czas wystgpienia przypadku sity wyzszej oraz usuwania jego skutkéw,
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d) rezygnacja przez Zamawiajgcego z realizacji czesci przedmiotu Umowy; w takim przypadku
wynagrodzenie Wykonawcy zostanie proporcjonalnie obnizone z zachowaniem przyjetych stawek
jednostkowych ujetych w wybranej ofercie cenowej;

e) zmiana sposobu wykonania przedmiotu zamoéwienia, w szczegdlnosci, gdy zmiana sposobu
realizacji zamdwienia wynika ze zmian w obowigzujacych przepisach prawa badZz wytycznych
majacych wptyw na wykonanie zamdwienia, jak réwniez ze wzgledu na uzasadnione potrzeby
uczestnika Projektu w zakresie niezbednym dla dalszej nalezytej realizacji Umowy, w zakresie
dostosowania Umowy do nowego brzmienia przepisow/Wytycznych;

f) zmiany osobowe: zmiana 0séb, przy pomocy ktérych Wykonawca realizuje przedmiot Zamodwienia
na inne osoby, przy czym z CV i innych dokumentdw poswiadczajacych ich doswiadczenie musi
wynika¢ ocena punktowa oferty Wykonawcy nie nizsza, niz uzyskana na podstawie ztozonej oferty;
g) zmiana warunkéw oraz terminéw pfatnosci, w szczegélnosci w przypadku koniecznosci
uwzglednienia okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, jak
rowniez w przypadku, gdy ze wzgledu na interes Zamawiajgcego zmiana warunkéw oraz terminu
ptatnosci jest konieczna w zakresie niezbednym dla dalszej nalezytej realizacji Umowy — w
szczegblnosci zmiana polegajgca na zmianie liczby pfatnosci czesciowych, wydtuzeniu lub skréceniu
terminu ptatnosci, proporcjonalnie do trwania ww. okolicznosci.

OBOWIAZKI WYNIKAJACE Z ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679
Z DNIA 27 KWIETNIA 2016 R. (RODO)

1. Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oswiadczenia odnosnie spetniania wymagan
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016; dalej
RODO):

a) Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zamowienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia
wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w postepowaniu. Do obowigzkéw
tych nalezg m.in. obowigzki wynikajagce z RODO, w szczegdlnosci obowigzek informacyjny
przewidziany w art. 13 lub art.14 RODO, w zwigzku z powyzszym Wykonawca jest zobowigzany do
ztozenia oswiadczenia wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do niniejszego zapytania,

b) W przypadku zbierania danych osobowych bezposrednio od osoby fizycznej, ktérej dane dotyczg,
w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia Wykonawca bedacy:

- Osobag fizyczng skierowang do realizacji zamdwienia,

- Podwykonawcg/ podmiotem trzecim bedgcym osobg fizyczng,

- Podwykonawcg/ podmiotem trzecim bedgcym osobg fizyczng, prowadzacg jednoosobowa
dziatalnos¢ gospodarczg,

- Petnomocnikiem podwykonawcy / podmiotu trzeciego bedacy osobg fizyczng,

- Cztonka organu zarzadzajgcego podwykonawcy / podmiotu trzeciego, bedacy osobg fizyczng lub
Podwykonawca / podmiot trzeci wzgledem osdéb fizycznych, od ktérych dane bezposrednio pozyskat
(dotyczy to w szczegdlnosci osoby fizycznej skierowane] do realizacji zaméwienia) zobowigzani sg do
ztozenia klauzuli informacyjnej wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszego Zapytania.
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UWAGA: Klauzule informacyjng wg wzoru z zatgcznika nr 4 podpisuje kazda osoba, ktéra zostata
wskazana w ofercie do wykonania przedmiotu zamdwienia a jej dane osobowe zostaty wskazane i
przetwarzane w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia.

2. Wykonawca bedzie zobowigzany do wykonywania i udokumentowania obowigzku informacyjnego
wobec oséb, ktorych dane pozyskuje, majgc na uwadze zasade rozliczalnosci, o ktérej mowa w art. 5
ust. 2 RODO.

Zatagczniki zapytania ofertowego/ogtoszenia o zaméwieniu®!:

1. Formularz ofertowy.

2. Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajgcym

3. Wz6r CV 0s6b osobiscie realizujgcych przedmiot zamdwienia

4. Klauzula Informacyjna RODO Zamawiajgcego i Partnera

5. Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkdéw informacyjnych

Signature Not Verified Yo
N
22.10.2025 Dokument podpisany przg}'}\llarek Soszynski

Data: 2025.10.22 14:36:5681CEST
(data) (podpis osoby prowadzacej procedure, dziatajgcej w imieniu zamawiajgcego)

11 Nalezy wpisa¢ odpowiednio wszystkie zataczniki.
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