
 

  

ZAPYTANIE OFERTOWE/OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU nr 1/2025/AVSI-FAMI 

I. Zapraszamy1 do złożenia oferty na realizację zamówienia: 
Usługa realizacji kursów języka polskiego dla Uczestników Projektu w ramach projektu pt.  
„Kompleksowe wsparcie cudzoziemców na terenie powiatów węgrowskiego i sokołowskiego”, 
numer projektu FAMI.02.01-IZ.00-0121/25, finansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach 
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji. 
Projekt realizuje Fundacja Węgrów-Miasto-Wieś (Lider) w partnerstwie z AVSI Polska (Partner). 

II. DANE ZAMAWIĄJĄCEGO 

Nazwa organizacji: AVSI Polska 
Adres: 00-586 Warszawa, ul. Flory 9 lok. 2 
E-mail: marek.soszynski@avsipolska.org  
Tel.: +48 608000523 
https://avsipolska.org/fami-wegrow/  

III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU (opcjonalnie /ich niespełnienie oznacza odrzucenie 
oferty, należy unikać warunków ograniczających konkurencję) 2 

1. Zamawiający wykluczy z udziału w Postępowaniu: 
a) Wykonawców, w przypadku których występują okoliczności wskazujące na ich osobowe lub 
kapitałowe powiązania z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się 
wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania 
zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego 
czynności związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a 
Wykonawcą, polegające w szczególności na: 
− uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  
- posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 
- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub związaniu z tytułu 
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego 
zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców 
ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
− pozostawaniu z Wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 
wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia, 
b) Wykonawców, o których mowa w art. 7 ust. 1. Ustawy dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 507), 

 
1 Zapytania ofertowe powinny być wysłane do co najmniej 3 potencjalnych wykonawców (w przypadku zamówień o 
wartości co najmniej 130.000 zł. netto obligatoryjne jest umieszczenie ogłoszenia o zamówieniu na stronie internetowej, 
dodatkowo można wysłać zapytania ofertowe). 
2Wypełnić w przypadku żądania określonego warunku, np. wykształcenie, kwalifikacje, doświadczenie, lub  posiadane 
uprawnienia itp. 
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c) w przypadku podmiotów będących przedsiębiorcą lub osobą prawną – Wykonawców, w 
odniesieniu do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem 
Wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym 
postanowieniem sądu, o ile układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidację 
majątku upadłego. 
 
2. Warunki, jakie musi spełniać Wykonawca: 
a) Wykonawca dysponuje co najmniej 2 osobami, z których każda posiada wykształcenie wyższe tj. 
uzyskany w polskiej uczelni dyplom studiów magisterskich z filologii polskiej lub studia 
podyplomowe z zakresu nauczania języka polskiego. 
Weryfikacja na podstawie: cv osób wyznaczonych do realizacji zamówienia, dyplomów, certyfikatów, 
zaświadczeń. 
b) Każda z wykazanych przez Wykonawcę osób posiada co najmniej 24 miesięczne doświadczenie w 
prowadzeniu kursów języka polskiego dla cudzoziemców. 
Weryfikacja na podstawie: cv osób wyznaczonych do realizacji zamówienia, dyplomów, certyfikatów, 
zaświadczeń. 
c) W ciągu 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 
krótszy, w tym okresie, Wykonawca zrealizował należycie co najmniej 1 usługę szkoleniową: kurs 
nauki języka polskiego dla cudzoziemców dla nie mniej niż 20 osób trwający co najmniej 100 godzin 
lekcyjnych. 
Weryfikacja na podstawie: referencji, potwierdzeń wykonania usługi lub dokumentów tożsamych. 
 
3. Warunki, jakie musi spełniać Wykonawca będący przedsiębiorcą lub osobą prawną: 
- Posiada uprawnienia do wykonywania działalności i czynności przedstawionych w opisie 
zamówienia. 
Weryfikacja na podstawie: aktualnych dokumentów potwierdzających posiadanie uprawnień do 
prowadzenia działalności będącej przedmiotem zamówienia - kserokopia wypisu z KRS/CEIDG z 
wpisanym kodem PKD. 
- Jest wpisany do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) lub do Rejestru Szkół i Placówek 
Oświatowych (RSPO). 
Weryfikacja na podstawie: wyciągu z właściwego rejestru. 
 
Weryfikacja spełnienia warunków udziału będzie dokonana w oparciu o zapisy w Formularzu oferty, 
załącznikach oraz CV osób wyznaczonych do realizacji zamówienia. 
 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest usługa realizacji kursów języka polskiego dla cudzoziemców - 
uczestników Projektu. 
Kursy prowadzone będą w wymiarze 120 godzin lekcyjnych dla grup max. 10-osobowych: 
- 17 grup w trybie stacjonarnym (10 grup w roku 2025/26 i 7 grup w roku 2027), 
- 2 grupy w systemie online (przy użyciu platformy umożliwiającej prowadzenie zajęć w czasie 
rzeczywistym). 
 



 

  

a) Bezpośrednią rekrutację prowadzić będą doradcy międzykulturowi zatrudnieni w Projekcie, którzy 
będą weryfikować kwalifikowalność uczestników; Uczestnicy wypełnią testy językowe, na podstawie 
których zostaną zakwalifikowani na odpowiedni poziom kursu. 
 
b) Okres realizacji przedmiotu zamówienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.03.2026 roku. W 
przypadku wydłużenia okresu realizacji projektu, termin realizacji zamówienia może ulec zmianie. 
 
c) Miejsce realizacji przedmiotu zamówienia: kursy stacjonarne będą prowadzone w miejscach 
skupiających OPT (np. w zakładach pracy, które zgłosiły takie zapotrzebowanie na etapie 
przygotowywania projektu) na terenie powiatów węgrowskiego i sokołowskiego - oraz w siedzibie 
Punktu Informacyjnego w Węgrowie przy ul. Narutowicza 20. 
 
d) Przedmiot zamówienia zostanie zrealizowany osobiście przez osoby wskazane w Formularzu 
oferty. 
 
e) W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do: 
- opracowania testu językowego kwalifikacyjnego do wykorzystania podczas rozmów rekrutacyjnych 
prowadzonych przez doradców międzykulturowych, 
- oceny testów językowych kwalifikacyjnych i kwalifikacji Uczestników do grup z odpowiednim 
poziomem znajomości języka polskiego A1 – A2 – B1 – B2, 
- przedłożenia programów kursów na poziomach A1 – A2 - B1 – B2, bazujących na wytycznych 
zawartych w rozporządzeniu MEN z dnia 18 lutego 2011 w sprawie ramowego programu kursów 
nauki języka polskiego dla cudzoziemców, 
- uwzględnienia w programach kursów aspektów związanych z kulturą polską, 
- zaproponowania podręczników dla Uczestników odpowiednich do programu i poziomu 
poszczególnych kursów (podręczniki zakupi Zleceniodawca), 
- przygotowania i udostępnienia Uczestnikom niezbędnych materiałów edukacyjnych (oprócz 
podręczników) przynajmniej w formie elektronicznej, 
- realizacji kursów, w zależności od zidentyfikowanych potrzeb, na poziomach A1 – A2 - B1 – B2, 
każdy po 120 godzin lekcyjnych, w grupach maksymalnie 10-osobowych, 
- zapewnienie trenerów na kursy spełniających warunki opisane w niniejszym zapytaniu ofertowym, 
- sporządzania list obecności Uczestników na zajęciach, 
- przeprowadzenia egzaminu końcowego i jego ocena, 
- zapewnienie uczestnikom szkolenia ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków w 
okresie trwania szkolenia, 
- wydania Uczestnikom kursów – zgodnie z zapisami w rozporządzania Ministra Pracy i Polityki 
Społecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegółowych warunków realizacji oraz trybu i 
sposobów prowadzenia usług rynku pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 667) - którzy ukończą szkolenie z 
wynikiem pozytywnym, zaświadczenia lub innego dokumentu, potwierdzającego ukończenie 
szkolenia i uzyskanie umiejętności lub kwalifikacji, 
- realizacji przedmiotu zamówienia w sposób zróżnicowany i dostosowany do indywidualnych 
potrzeb i możliwości osób z różnymi niepełnosprawnościami, 
- udokumentowania czasu pracy w karcie pracy zgodnie ze wzorem Zamawiającego, 



 

  

- dostarczenia Zamawiającemu ww. dokumentacji z realizacji przedmiotu zamówienia do 7 dnia 
miesiąca za każdy poprzedni miesiąc realizacji. 
 
f) Zamówienie realizowane będzie zgodnie z zasadami: 
- równości szans (równy dostęp do wsparcia dla wszystkich uczestników), 
- dostępności dla osób z niepełnosprawnościami (niepowielanie w materiałach wykorzystywanych 
podczas spotkań stereotypów dotyczących osób z niepełnosprawnościami oraz stosowanie 
standardu WCAG. 
 
g) W ramach realizacji kursów stacjonarnych języka polskiego Zamawiający zapewni: 
- salę na zajęcia w lokalizacji uzgodnionej z uczestnikami na terenie powiatów węgrowskiego lub 
sokołowskiego, 
- usługę cateringową dla uczestników i prowadzącego zajęcia, 
- zakup podręczników dla uczestników uzgodnionych z Wykonawcą. 
 
5. Postępowanie zakończy się wyborem jednego Wykonawcy. 
 
(tu należy przedstawić dokładnie zakres zamówienia)3 

V. KRYTERIA OCENY OFERTY 

1. Zamawiający dokona oceny i porównania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o 
następujące kryteria i ich wagi:4 
A. CENA 2026 – 40% 
B. CENA 2027 – 30% 
C. CENA online – 15% 
D. DOŚWIADCZENIE – 15% 
 
Sposób przyznawania punktacji: 
P = (A x 40%) + (B x 30%) + (C x 15%) + D 
gdzie: 
P - uzyskana liczba punktów 
A - liczba punktów uzyskana za kryterium "CENA 2026" 
B - liczba punktów uzyskana za kryterium "CENA 2027" 
C - liczba punktów uzyskana za kryterium "CENA online" 
D - liczba punktów uzyskana za kryterium "DOŚWIADCZENIE" 

 
3opis przedmiotu zamówienia, musi być przedstawiony w sposób umożliwiający potencjalnym wykonawcom wycenę 
swojej oferty a w przypadku posłużenia się znakami towarowymi należy określić kryteria równoważności. 
4Kryterium oceny oferty, w zależności od rodzaju zamówienia, stanowi cena lub cena i inne kryteria. 
Zamawiający samodzielnie określa kryteria wraz z informacją o wagach punktowych przypisanych do poszczególnych 
kryteriów oceny ofert oraz sposób przyznawania punktów w oparciu o przyjęty sposób/wzór. Można przyjąć wiele 
kryteriów, określając ich wagę lub tylko jedno kryterium. Zamawiający dokona wyboru oferty w oparciu o kryteria oceny 
ofert. 
 



 

  

 
A. CENA 2026 
W ramach kryterium badana będzie cena brutto za 1 godzinę lekcyjną kursu języka polskiego 
stacjonarnego zrealizowaną w 2025 lub 2026 roku, wskazana w Formularzu oferty. Wykonawca, który 
zaproponuje najniższą cenę otrzyma 100 pkt za to kryterium. Pozostałe oferty zostaną ocenione 
według następującego wzoru: 
A = (A1 / Ab) x 100 pkt 
gdzie 
A1 - najniższa cena wynikająca z badanych ofert 
Ab - cena oferty badanej 
Liczba uzyskanych punktów będzie zaokrąglana do dwóch miejsc po przecinku. 
 
B. CENA 2027 
W ramach kryterium badana będzie cena brutto za 1 godzinę lekcyjną kursu języka polskiego 
stacjonarnego zrealizowaną w 2027 roku, wskazana w Formularzu oferty. Wykonawca, który 
zaproponuje najniższą cenę otrzyma 100 pkt za to kryterium. Pozostałe oferty zostaną ocenione 
według następującego wzoru: 
B = (B1 / Bb) x 100 pkt 
gdzie 
B1 - najniższa cena wynikająca z badanych ofert 
Bb - cena oferty badanej 
Liczba uzyskanych punktów będzie zaokrąglana do dwóch miejsc po przecinku.  
 
C. CENA online 
W ramach kryterium badana będzie cena brutto za 1 godzinę lekcyjną kursu języka polskiego w 
formule online, wskazana w Formularzu oferty. Wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę 
otrzyma 100 pkt za to kryterium. Pozostałe oferty zostaną ocenione według następującego wzoru: 
C = (C1 / Cb) x 100 pkt 
gdzie 
C1 - najniższa cena wynikająca z badanych ofert 
Cb - cena oferty badanej 
Liczba uzyskanych punktów będzie zaokrąglana do dwóch miejsc po przecinku.  
 
D. DOŚWIADCZENIE 
Oferty zostaną ocenione pod względem doświadczenia osób wyznaczonych przez Wykonawcę do 
realizacji zamówienia, w zakresie prowadzenia kursów języka polskiego dla cudzoziemców.  
Uwaga! Informacja o doświadczeniu w powyższym zakresie musi znaleźć się w CV osób wyznaczonych 
do realizacji zamówienia. 
15 pkt. otrzyma Wykonawca, który wykaże min. 36 miesięcy doświadczenia zawodowego w 
powyższym zakresie. 
 
Ocena ofert w zakresie tego kryterium zostanie dokonana w oparciu o zapisy w Formularzu oferty 
oraz CV osób wyznaczonych do realizacji zamówienia oraz załączniki do oferty. Z załączonej 



 

  

dokumentacji musi jednoznacznie wynikać wymiar doświadczenia. W innym przypadku może nie być 
wzięte pod uwagę przy dokonywaniu oceny oferty.  
Zasady wyboru osób, których doświadczenie będzie uwzględnianie w kryterium podano w Załączniku 
nr 1 Formularz oferty. 
Wykonawca może uzyskać w ramach tego kryterium maksymalnie 15 punktów. 
 
Maksymalna możliwa do zdobycia liczba punktów wynosi: 100.  
 
Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta niepodlegająca odrzuceniu, złożona przez 
niewykluczonego z postępowania Wykonawcę, która uzyska największą ilość punktów. 
W przypadku ofert równoważnych za korzystniejszą ofertę zostanie uznana ta, w której wskazano 
większe doświadczenie (tzn. doświadczenie obejmujące dłuższy okres) oceniane w kryterium D. 

VI. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć wg wzoru formularza ofertowego (zał. nr 1); 
2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim; 
3. Oferta musi być czytelna; 
4. Ofertę należy złożyć w terminie5 do dnia 30.10.2025 do godz. 17. 

- osobiście w siedzibie zamawiającego wskazanej w pkt. II. 
- przesłać faksem na numer +48 22 825 22 22 
- w formie skanu pocztą elektroniczną na adres marek.soszynski@avsipolska.org . 

5. Zamawiający odrzuci ofertę6: 
1) złożoną po terminie; 
2) złożoną przez wykonawcę niespełniającego warunków udziału w postępowaniu; 
3) niezgodną z treścią zapytania ofertowego; 
4) zawierającą błędy nie będące oczywistymi omyłkami pisarskimi lub rachunkowymi; 
5) zawierającą nieprawdziwe informacje; 
6) niekompletną tj. nie zawierającą oświadczeń i dokumentów wymaganych w niniejszym 
zapytaniu ofertowym. 

 
6. Każdy Wykonawca może złożyć nie więcej niż jedną ofertę. W przypadku stwierdzenia złożenia 
więcej niż jednej oferty, wszystkie oferty danego Wykonawcy pozostaną bez rozpatrzenia. 
 
7. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę przed upływem 
terminu składania ofert. 
 
8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 
*Opcjonalnie, w zależności od decyzji zamawiającego można wykreślić; 
5 Termin na złożenie oferty wynosi nie mniej niż 7 dni kalendarzowych liczonych od dnia następnego od dnia umieszczenia 
ogłoszenia zawierającego zapytanie ofertowe na stronie internetowej lub przesłania zapytania ofertowego do 
potencjalnych wykonawców i kończy się z upływem dnia ostatniego, więc otwarcie ofert powinno nastąpić po upływie 7 
dni a więc najwcześniej 8 dnia (szczegóły liczenia terminów patrz rozdział 7 Podręcznika dla beneficjenta).  
6 Jeżeli zamawiający przewiduje możliwości odrzucenia oferty, ma obowiązek wskazać przypadki, których to będzie 
dotyczyło. Rekomendowany katalog przesłanek w tym zakresie znajduje się w punkcie VI ust. 5. 
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9. Oferta obejmuje następujące dokumenty: 
a) Formularz oferty (wg załącznika nr 1 do zapytania ofertowego), 
b) Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań z Zamawiającym (wg załącznika nr 2 do zapytania 
ofertowego), 
c) CV osób wyznaczonych do realizacji przedmiotu zamówienia oraz kopie dokumentów 
(potwierdzone za zgodność z oryginałem z podpisem i datą potwierdzenia), umożliwiających 
weryfikację spełnienia warunków udziału w postępowaniu i zastosowanie kryteriów oceny punktowej 
(wg załącznika nr 3 do zapytania ofertowego), 
e) Klauzula Informacyjna RODO Zamawiającego i Partnera (wg załącznika nr 4 do zapytania 
ofertowego) – podpisana przez każdą osobę, która została wskazana w ofercie do wykonania 
przedmiotu zamówienia a jej dane osobowe zostały wskazane i przetwarzane w trakcie postępowania 
o udzielenie zamówienia 
f) Oświadczenie Wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych (wg załącznika nr 5 
do zapytania ofertowego), 
g) Proponowany formularz testu językowego kwalifikacyjnego dla Uczestników Projektu, 
h) Programy kursów języka polskiego dla cudzoziemców na poziomach A1, A2, B1, B2 w wymiarze 120 
godzin lekcyjnych, 
i) Wykaz materiałów edukacyjnych, które zostaną udostępnione Uczestnikom, w tym podręczników 
rekomendowanych do zakupu przez Zleceniodawcę, 
j) W przypadku Wykonawców będących przedsiębiorcą lub osobą prawną: 
− aktualny odpis lub wydruk z właściwego rejestru sądowego lub z ewidencji działalności 
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji 
działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania 
ofert; 
Jeżeli z przedstawionego odpisu z rejestru / zaświadczenia nie wynika w sposób jednoznaczny 
uprawnienie osób podpisujących ofertę oraz załączniki do oferty, w tym którekolwiek z oświadczeń, 
do oferty należy dołączyć dokumenty potwierdzające to uprawnienie (np. pełnomocnictwo – które 
musi być złożone w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie). 
- wyciąg z Rejestru Instytucji Szkoleniowych RIS lub z Rejestru Szkół i Placówek Oświatowych (RSPO). 
 
10. Ceny podana w ofercie - z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku - są cenami ryczałtowymi 
brutto w polskich złotych, muszą uwzględniać wszystkie wymagania związane z zamówieniem oraz 
obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z 
obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia i nie może ulec zmianie przez cały okres 
realizacji zamówienia. 
Cena zawierać musi koszty podróży służbowych, noclegów, dojazdów oraz wyżywienia przez osoby 
realizujące przedmiot zamówienia (poza cateringiem podczas zajęć), a także przeprowadzenie 
wstępnych testów kwalifikacyjnych, przygotowanie materiałów dydaktycznych na zajęcia, 
przeprowadzenie egzaminu końcowego. Wykonawca będący osobą fizyczną nieprowadzącą 
działalności gospodarczej, w cenie oferty musi uwzględnić koszt składek ZUS i podatku dochodowego, 
konieczny do poniesienia przez Zamawiającego. 



 

  

Wszelkie koszty dodatkowe, które wystąpią w okresie realizacji zamówienia, a które Wykonawca mógł 
przewidzieć na etapie składania oferty, a nie zawarł ich w cenie oferty, będą ponoszone w ramach 
wynagrodzenia Wykonawcy, co oznacza, iż Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o zwrot tego 
rodzaju kosztów dodatkowych przewyższających wynagrodzenie Wykonawcy. 
 
11. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 
niezależnie od wyniku postępowania. 

VII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY 

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, na podstawie 
kryteriów wskazanych w punkcie V.  
 
PROCEDURA OCENY OFERT 
1. Oceny ofert dokonuje Komisja powołana przez Zamawiającego. 
 
2. Po upływie terminu wyznaczonego na składanie ofert Komisja przeanalizuje ich treść, dokona oceny 
i wyboru najkorzystniejszych ofert oraz sporządzi protokół postępowania. 
 
3. Jeżeli w toku przeprowadzonego postępowania wartość oferty, która uzyskała na podstawie 
kryteriów oceny ofert najwyższą liczbę punktów, wynosi powyżej 100% szacowanej wartości 
zamówienia, Zamawiający podejmie negocjacje z Wykonawcą, który złożył ww. ofertę. Brak 
porozumienia skutkować będzie wyborem drugiej w kolejności oferty i w razie potrzeby podjęciem 
kolejnych negocjacji.  
 
4. Jeżeli zaoferowana cena wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia, tj. różni 
się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających 
odrzuceniu, lub budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu 
zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w Zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z 
odrębnych przepisów, Zamawiający zażąda od Wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie 
wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia 
w konsultacji z Wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia 
wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny w tej ofercie. 
 
5. Zamawiający odrzuci także ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień. 
 
6. Decyzja podjęta przez Komisję ma charakter ostateczny, a Wykonawcom nie przysługuje prawo do 
odwołania. 
 
7. Oferta, która nie zostanie odrzucona i uzyska najwyższą liczbę punktów w ramach kryteriów, o 
których mowa w punkcie V Zapytania, zostanie uznana za najkorzystniejszą. 
Wykonawcy, którego oferta nie zostanie wybrana, w szczególności w przypadku niespełnienia 
warunków udziału, nieuzyskania wymaganej liczby punktów, zmiany warunków udzielenia 
zamówienia, anulowania postępowania/zamówienia lub nie zawarcia umowy nie przysługują żadne 
roszczenia wobec Zamawiającego. 



 

  

 
8. Komisja powołana przez Zamawiającego na każdym etapie wyboru Wykonawcy może zażądać od 
niego przedstawienia oryginałów lub kopii dokumentów, jednoznacznie potwierdzających spełnienie 
warunków udziału i kryteriów punktowych. 
W szczególności Wykonawca będący przedsiębiorcą lub osobą prawną może zostać wezwany do 
złożenia dokumentów: 
− aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego (albo równoważne 
zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu) 
potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawione nie wcześniej niż 3 
miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub inny dokument potwierdzający, że Wykonawca 
zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z 
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, 
odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji 
właściwego organu; 
− aktualne zaświadczenie właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń 
Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego (albo równoważne zaświadczenie 
właściwego organu sądowego lub administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu) albo inny 
dokument potwierdzający, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia 
zdrowotne i społeczne, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania 
ofert, lub inny dokument potwierdzający, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem 
w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności 
uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub 
wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu. 
 
9. Po upublicznieniu informacji o wyniku postępowania Zamawiający zawiera umowę z Wykonawcą, 
który złożył najkorzystniejszą ofertę. W przypadku, gdy Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z 
Zamawiającym, możliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcą, którego oferta nie została 
odrzucona i uzyskała kolejną liczbę punktów. 
 

VIII. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU 

Dodatkowych informacji udziela: Marek Soszyński 
tel. +48 608000523 
e-mail: marek.soszynski@avsipolska.org  

 

IX. DODATKOWE INFORMACJE7 
 
1. Zamawiający dopuszcza możliwość zwiększenia wartości zamówienia, związanej ze zwiększeniem 
zakresu zamówienia (np. zwiększenie liczby jednostek)8.  

 
7 Przywołane dodatkowe informacje są tylko przykładowe, zamawiający może dodać kolejne informacje w tym np. 
dotyczące RODO. 

8 Opcjonalnie, jeżeli nie dotyczy należy usunąć, przy czym należy pamiętać, iż korzystając z tej opcji zwiększenia 
wynagrodzenia, wynagrodzenie zamówienia dodatkowego powinno być ujęte w oszacowaniu wartości zamówienia wraz 
z wartością zamówienia podstawowego. Informacja o tym powinna być zamieszczona w ogłoszeniu lub zapytaniu 
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2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia prowadzonego zapytania, a także zastrzega 
sobie możliwość niedokonania wyboru w przypadku, gdy9: 

1) nie zostanie złożona żadna oferta; 
2) procedura wyboru oferty obarczona jest wadą niemożliwą do usunięcia uniemożliwiającą 
udzielenie zamówienia i zawarcie umowy. 
3) wszystkie złożone oferty niepodlegające odrzuceniu będą przekraczać wartość odpowiednich 
pozycji założonych w budżecie projektu.  

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania AVSI Polska do zawarcia umowy.  
4. Termin związania ofertą: 30 dni od zakończenia terminu składania ofert10. 
 
ROZLICZANIE 
1. Zamawiający przewiduje rozliczenie z wykonawcą w trybie miesięcznym, na koniec każdego 
miesiąca wykonywania przedmiotu zamówienia. Wraz z rachunkiem / fakturą lub innym dokumentem 
(np. listą płac) wykonawca przedkłada raport wskazujący prawidłowe wykonanie zadań, karty pracy w 
danym miesiącu kalendarzowym. 
 
2. Zamawiający informuje, że termin zapłaty wynagrodzenia na rzecz wykonawcy wynosić będzie do 
14 dni, liczonych od dnia przedłożenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionego rachunku/faktury 
oraz dokumentów rozliczeniowych i zaakceptowania bez zastrzeżeń wykonanego zakresu usług. 
 
3. Zamawiający zastrzega, iż termin płatności jest uzależniony od terminu otrzymania transzy 
dofinansowania i zapłata za wystawiony rachunek/fakturę może być dokonana dopiero po wpływie 
środków z dotacji na konto Zamawiającego. 
 
4. Zamawiający zastrzega, że wymiar czasowy realizacji zamówienia nie rozkłada się proporcjonalnie 
na poszczególne miesiące. Tym samym intensywność realizacji zlecenia jest zależna od dynamiki 
projektu. Określenie wymiaru czasowego realizacji usługi w danym miesiącu nie jest możliwe w 
momencie ogłoszenia Zapytania. 
 
KARY UMOWNE 
1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia Zamawiający 
zastrzega sobie prawo do zastosowania następujących kar umownych: 
a) z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy w wysokości 5% łącznego 
wynagrodzenia; 

 
ofertowym. W przypadku wysłania tylko zapytań ofertowych bez publikowania ogłoszenia wartość zamówienia wraz z 
zamówieniem dodatkowym nie może przekraczać 130.000 zł. netto. W przypadku publikacji ogłoszenia ograniczenie do 
130.000 zł. netto nie ma zastosowania. 
9 Należy wskazać możliwe przypadki kiedy możliwe będzie unieważnienie postępowania/niedokonanie wyboru oferty, 
katalog tych przesłanek znajduje sie w punkcie IX ust. 2. Zamawiający może przewidzieć inne dodatkowe przesłanki, przy 
czym przesłanki te muszą być uzasadnione i nie powinny być stosowane w celu uniknięcia konieczności udzielania 
zamówienia w sytuacji złożenia oferty niepodlegającej odrzuceniu. zgodnie z zasadą konkurencyjności i braku wystąpienia 
obiektywnych przewidzianych przesłanek uzasadniających unieważnienie procedury wyboru oferty. 
10 Przekroczenie terminu związania ofertą skutkuje jedynie możliwością odmowy podpisania umowy ze strony 
Wykonawcy. 



 

  

b) w przypadku stwierdzenia, iż Wykonawca nie realizuje prawidłowo przedmiotu zamówienia (m.in. 
dobrowolnie i samowolnie skraca czas realizacji, odstępuje od ustalonego zakresu usługi) w wysokości 
5% łącznego wynagrodzenia za każdy taki przypadek; 
c) w przypadku nieprawidłowej realizacji zamówienia przez Wykonawcę i uznania przez Instytucję 
Pośredniczącą wydatków na wynagrodzenie wykonawcy za niekwalifikowalne, Wykonawca z tego 
tytułu zostanie obciążony karą umowną równą wysokości niekwalifikowalnych wydatków. 
2. Roszczenia z tytułu kar umownych będą pokrywane w pierwszej kolejności z wynagrodzenia 
należnego Wykonawcy. 
3. Łączna wysokość kar umownych przysługujących Zamawiającemu nie może przekroczyć 50% 
łącznego wynagrodzenia. 
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania 
przekraczającego wysokość zastrzeżonych kar umownych, do pełnej wysokości poniesionej szkody, w 
szczególności w przypadku utraty całości lub części dofinansowania z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy. 
5. Powyższe postanowienia są postanowieniami o charakterze samoistnym, niezależnymi od siebie, a 
rozwiązanie Umowy dot. realizacji przedmiotu zamówienia nie powoduje utraty przez nie mocy. 
6. Zamawiający i Wykonawca nie ponoszą odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte 
wykonanie swoich zobowiązań, spowodowane przyczynami niezależnymi od nich, których nie mogli 
przewidzieć i którym nie mogli zapobiec, szczególnie w przypadku wystąpienia siły wyższej. 
 
OKREŚLENIE WARUNKÓW ZMIANY ZAMÓWIENIA 
Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej Umowy w stosunku do treści oferty, 
na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w formie aneksu do umowy, w przypadku 
wystąpienia co najmniej jednej z okoliczności wymienionych poniżej, z uwzględnieniem podanych 
warunków ich wprowadzenia: 
a) zmiana terminu realizacji przedmiotu Umowy przez Zamawiającego w wyniku zmiany okresu 
realizacji projektu lub wystąpienia okoliczności niezależnych od Wykonawcy lub Zamawiającego, pod 
warunkiem, że zmiana ta wynika z okoliczności, których Wykonawca lub Zamawiający nie mogli 
przewidzieć na etapie publikacji Zapytania ofertowego lub składania oferty i nie jest przez nich 
zawiniona. Termin realizacji Umowy zostanie wydłużony o czas niezbędny do eliminacji okoliczności, 
za które Zamawiający lub Wykonawca nie ponoszą odpowiedzialności; 
b) zwiększenie liczby osób objętych wsparciem przez Zamawiającego, przy jednoczesnym 
odpowiednim zwiększeniu wynagrodzenia Wykonawcy zgodnie z przyjętymi stawkami 
jednostkowymi, w wysokości nie przekraczającej 50% wartości wynagrodzenia określonego w 
umowie; 
c) zmiana terminu realizacji zamówienia w przypadku wystąpienia siły wyższej, tj. zdarzenia 
nadzwyczajnego i zewnętrznego, na którego wystąpienie i trwanie Zamawiający lub Wykonawca nie 
mają wpływu oraz któremu nie byli w stanie zapobiec pomimo dołożenia należytej staranności. 
Pojęcie siły wyższej obejmuje w szczególności takie wydarzenia jak epidemia, wojny, konflikt zbrojny, 
atak terroryzmu bądź sabotażu, strajk powszechny, stan klęski żywiołowej, stan wyjątkowy, wypadek, 
w wyniku którego nastąpiło skażenie radioaktywne bądź chemiczne, wystąpienie ekstremalnie 
wysokich temperatur (lub ekstremalnie niskich temperatur). W takim przypadku termin realizacji 
umowy zostanie wydłużony o czas wystąpienia przypadku siły wyższej oraz usuwania jego skutków,  



 

  

d) rezygnacja przez Zamawiającego z realizacji części przedmiotu Umowy; w takim przypadku 
wynagrodzenie Wykonawcy zostanie proporcjonalnie obniżone z zachowaniem przyjętych stawek 
jednostkowych ujętych w wybranej ofercie cenowej; 
e) zmiana sposobu wykonania przedmiotu zamówienia, w szczególności, gdy zmiana sposobu 
realizacji zamówienia wynika ze zmian w obowiązujących przepisach prawa bądź wytycznych 
mających wpływ na wykonanie zamówienia, jak również ze względu na uzasadnione potrzeby 
uczestnika Projektu w zakresie niezbędnym dla dalszej należytej realizacji Umowy, w zakresie 
dostosowania Umowy do nowego brzmienia przepisów/Wytycznych;  
f) zmiany osobowe: zmiana osób, przy pomocy których Wykonawca realizuje przedmiot Zamówienia 
na inne osoby, przy czym z CV i innych dokumentów poświadczających ich doświadczenie musi 
wynikać ocena punktowa oferty Wykonawcy nie niższa, niż uzyskana na podstawie złożonej oferty;  
g) zmiana warunków oraz terminów płatności, w szczególności w przypadku konieczności 
uwzględnienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, jak 
również w przypadku, gdy ze względu na interes Zamawiającego zmiana warunków oraz terminu 
płatności jest konieczna w zakresie niezbędnym dla dalszej należytej realizacji Umowy – w 
szczególności zmiana polegająca na zmianie liczby płatności częściowych, wydłużeniu lub skróceniu 
terminu płatności, proporcjonalnie do trwania ww. okoliczności. 
 
OBOWIĄZKI WYNIKAJĄCE Z ROZPORZĄDZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 
Z DNIA 27 KWIETNIA 2016 R. (RODO) 
 
1. Wykonawca jest zobowiązany do złożenia oświadczenia odnośnie spełniania wymagań 
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016; dalej 
RODO): 
a) Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany do wypełnienia 
wszystkich obowiązków formalno-prawnych związanych z udziałem w postępowaniu. Do obowiązków 
tych należą m.in. obowiązki wynikające z RODO, w szczególności obowiązek informacyjny 
przewidziany w art. 13 lub art.14 RODO, w związku z powyższym Wykonawca jest zobowiązany do 
złożenia oświadczenia według wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do niniejszego zapytania, 
b) W przypadku zbierania danych osobowych bezpośrednio od osoby fizycznej, której dane dotyczą, 
w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia Wykonawca będący: 
- Osobą fizyczną skierowaną do realizacji zamówienia, 
- Podwykonawcą/ podmiotem trzecim będącym osobą fizyczną, 
- Podwykonawcą/ podmiotem trzecim będącym osobą fizyczną, prowadzącą jednoosobową 
działalność gospodarczą, 
- Pełnomocnikiem podwykonawcy / podmiotu trzeciego będący osobą fizyczną, 
- Członka organu zarządzającego podwykonawcy / podmiotu trzeciego, będący osobą fizyczną lub 
Podwykonawca / podmiot trzeci względem osób fizycznych, od których dane bezpośrednio pozyskał 
(dotyczy to w szczególności osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamówienia) zobowiązani są do 
złożenia klauzuli informacyjnej według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do niniejszego Zapytania. 
 



 

  

UWAGA: Klauzulę informacyjną wg wzoru z załącznika nr 4 podpisuje każda osoba, która została 
wskazana w ofercie do wykonania przedmiotu zamówienia a jej dane osobowe zostały wskazane i 
przetwarzane w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 
 
2. Wykonawca będzie zobowiązany do wykonywania i udokumentowania obowiązku informacyjnego 
wobec osób, których dane pozyskuje, mając na uwadze zasadę rozliczalności, o której mowa w art. 5 
ust. 2 RODO. 

Załączniki zapytania ofertowego/ogłoszenia o zamówieniu11: 
1. Formularz ofertowy. 
2. Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań z Zamawiającym 
3. Wzór CV osób osobiście realizujących przedmiot zamówienia 
4. Klauzula Informacyjna RODO Zamawiającego i Partnera 
5. Oświadczenie Wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych 
 

 
22.10.2025 
 
           (data)               (podpis osoby prowadzącej procedurę, działającej w imieniu zamawiającego) 

 

 
11 Należy wpisać odpowiednio wszystkie załączniki. 
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