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WEWNETRZNA PROCEDURA W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA PRANIU
PIENIEDZY ORAZ FINANSOWANIU TERRORYZMU
NA PODSTAWIE ART. 50 USTAWY Z DNIA 1 MARCA 2018 ROKU O PRZECIWDZIALANIU
PRANIU PIENIEDZY ORAZ FINANSOWANIU TERRORYZMU
(tj. Dz. U.z 2021 r. poz. 1132 ze zm.)

§1
Postanowienia ogdlne

. Niniejsza wewnetrzna procedura w zakresie przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (dalej: ,,Procedura”) zostala ustalona na podstawie art. 50 ustawy z 1 marca 2018 roku
0 przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1132 ze zm.),
(dalej jako: ,,ustawa”).
Procedura uwzglednia charakter, rodzaj i rozmiar prowadzonej dziatalnosci, a takze zasady postepowania
stosowane w stowarzyszeniu AVSI POLSKA.
AVSI POLSKA posiada status jednostki obowigzanej na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 22 ustawy w zakresie,
w zakresie, w jakim przyjmujg lub dokonujg ptatno$ci w gotowce o wartosci rownej lub przekraczajace;j
roéwnowartos¢ 10 000 euro, bez wzgledu na to, czy platno$¢ jest przeprowadzana jako pojedyncza
operacja, czy kilka operacji, ktoére wydaja si¢ ze sobg powigzane;

. Procedura podlega biezgcej weryfikacji oraz w razie potrzeby - aktualizacji.

Osobg odpowiedzialng za:

1) wykonywanie obowigzkdw okreslonych w ustawie jest Prezes Zarzadu

2) wdrazanie obowigzkéw okreslonych w ustawie jest cztonek zarzadu lub organu zarzadzajgcego - Pan Donato
Di Gilio,

3) zapewnienie zgodnosci dziatalnosci AVSI POLSKA oraz jego pracownikdow i innych oséb wykonujacych
czynnosci na rzecz Radcy prawnego z przepisami o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu — Prezes Zarzadu Pan Donato Di Gilio

4) przekazywanie w imieniu AVSI POLSKA zawiadomien, o ktdrych mowa w ustawie - Prezes Zarzgdu Pan Donato
Di Gilio.

Kazdy pracownik i wspétpracownik AVSI POLSKA jest zobowigzany zapoznac sie z Procedurg. Wzér Oswiadczenia

0 zapoznaniu sie z Procedurg i zobowigzaniu do jej stosowania stanowi Zatacznik nr 1 do Procedury.

AVSI| POLSKA udostepnia pracownikom i wspodtpracownikom aktualny tekst ustawy oraz przepiséw zwigzanych z

przeciwdziataniem praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

AVSI POLSKA dostosowuje tre§¢ Procedury do potrzeb i zmian okolicznosci faktycznych i prawnych.

Wprowadzenie i aktualizacja Procedury podlega akceptacji Pana Donato Di Gilio Prezesa Zarzadu.

Pojecia uzywane w Procedurze nalezy rozumie¢ zgodnie z ich definicjg zawartg w ustawie.

§2
Zakres Procedury
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Procedura okresla zasady postepowania stosowane przez AVSI POLSKA z uwzglednieniem charakteru,
rodzaju i rozmiaru prowadzonej przez AVSI POLSKA dziatalno$ci i w obszarze przeciwdzialania praniu
pienigdzy oraz finansowania terroryzmu i obejmuje w szczegolnosci okreslenie:

1) czynnosci lub dziatan podejmowanych w celu ograniczenia ryzyka prania pienigdzy oraz finansowania
terroryzmu 1 wlasciwego zarzadzania zidentyfikowanym ryzykiem prania pieni¢dzy lub finansowania
terroryzmu;

2) zasad rozpoznawania i oceny ryzyka prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu zwigzanego z
danymi stosunkami gospodarczymi lub transakcja okazjonalng, w tym zasad weryfikacji i aktualizacji
uprzednio dokonanej oceny ryzyka prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu,

3) srodkéw stosowanych w celu whasciwego zarzadzania rozpoznanym ryzykiem prania pieni¢dzy lub
finansowania terroryzmu zwigzanym z danymi stosunkami gospodarczymi lub transakcjg okazjonalna;

4) zasad stosowania srodkow bezpieczenstwa finansowego;

5) zasad przechowywania dokumentéw oraz informacji;

6) zasad wykonywania obowigzkéw obejmujacych przekazywanie Generalnemu Inspektorowi
informacji o transakcjach oraz zawiadomieniach;

7) zasad upowszechniania wsrod pracownikow AVSI POLSKA wiedzy z zakresu przepisow o
przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu,

8) zasad zglaszania przez pracownikdéw rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepisow z zakresu
przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;

9) zasad kontroli wewnetrznej lub nadzoru zgodnosci dziatalnosci AVSI POLSKA z przepisami 0
przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu oraz zasadami postgpowania
okreslonymi w wewnetrznej procedurze;

10) zasad odnotowywania rozbiezno$ci migdzy informacjami zgromadzonymi w Centralnym Rejestrze
Beneficjentdw Rzeczywistych a informacjami o beneficjentach rzeczywistych klienta ustalonymi w
zwigzku ze stosowaniem ustawy;

11) zasad dokumentowania utrudnien stwierdzonych w zwigzku z weryfikacjg tozsamosci beneficjenta
rzeczywistego oraz czynno$ci podejmowanych w zwigzku z identyfikacja jako beneficjenta
rzeczywistego osoby fizycznej zajmujacej wyzsze stanowisko kierownicze.

§3

Przeliczenie kwot wyrazonych w euro

Przeliczenia kwot wyrazonych w ustawie w euro dokonuje si¢ wedtug sredniego kursu waluty ogtoszonego
przez NBP, obowigzujacego w dniu przeprowadzania transakcji, w dniu zlecenia przeprowadzenia transakcji
lub w dniu wydania decyzji o natozeniu kary pienigznej.

§4

Obowiazki AVSI POLSKA

Obowigzkiem AVSI POLSKA wynikajacym z ustawy jest miedzy innymi:

1) identyfikacja i ocena ryzyka zwigzanego z praniem pieniedzy i finansowaniem terroryzmu,
odnoszgcego si¢ do dziatalnosci AVSI POLSKA, z uwzglednieniem co najmniej czynnikdw ryzyka
dotyczacych Klientow, panstw lub obszaréw geograficznych, produktow, ustug, transakcji lub
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kanatow ich dostaw, - na podstawie art. 27 ust. 1 oraz ust. 3 ustawy. Wzor przyktadowej oceny ryzyka
stanowi Zalgcznik nr 2 do Procedury,

2) rozpoznanie ryzyka prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmu zwigzanego ze stosunkami
gospodarczymi lub z transakcjg okazjonalng oraz ocena poziomu rozpoznanego ryzyka — na podstawie
art. 33 ust. 2 ustawy,

3) dokumentacja rozpoznanego ryzyka prania pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu zwigzanego ze
stosunkami gospodarczymi lub z transakcja okazjonalng oraz jego ocena z uwzglednieniem
W szczegolno$ci czynnikdw dotyczacych:

a) rodzaju klienta;

b) obszaru geograficznego;

C) przeznaczenia rachunku;

d) rodzaju produktow, ustug i sposobdw ich dystrybucji;

e) poziomu wartosci majatkowych deponowanych przez klienta lub wartosci przeprowadzonych
transakcji;

f) celu, regularnosci lub czasu trwania stosunkéw gospodarczych

- na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy. Wzor dokumentu zawierajgcego oceng rozpoznanego ryzyka zwigzanego
z praniem pienigdzy oraz finansowaniem terroryzmu zwigzanego ze stosunkami gospodarczymi lub z
transakcjg okazjonalng stanowi Zalacznik nr 3 do Procedury;

=

4) stosowanie srodkow bezpieczenstwa finansowego - na podstawie art. 34 i nast. ustawy,

5) zapewnienie osobom wykonujagcym czynno$ci z zakresu przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu w programach szkoleniowych - na podstawie art. 52 ustawy,

6) wdrozenie procedury przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz procedury anonimowego zglaszania
naruszen przepisOw o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu — na
podstawie art. 50 oraz art. 53 ustawy,

7) zachowanie tajemnicy okreslonej w ustawie — na podstawie art. 54 i nast. ustawy,

8) przekazywanie informacji i zawiadomien Generalnemu Inspektorowi - na podstawie art. 74 i nast.
ustawy,

9) przekazywanie informacji i zawiadomien prokuratorowi - na podstawie art. 89 i nast. ustawy,

10) stosowanie srodkoéw ograniczajacych ryzyko - na podstawie art. 117 i nast. ustawy.

§5
Ocena ryzyka

AVSI POLSKA sporzadza oceny ryzyka w postaci papierowej lub elektroniczne;.

AVSI POLSKA, w razie potrzeby, nie rzadziej jednak niz co 2 lata dokonuje aktualizacji oceny ryzyka

W szczegblnosci w zwigzku ze zmianami czynnikdéw ryzyka dotyczacych klientow, panstw lub obszarow

geograficznych, produktow, ustug, transakcji lub kanatéw ich dostaw albo dokumentow. W przypadku

Klientow z grupy wysokiego ryzyka albo w przypadku znacznej zmiany czynnikow ryzyka dotyczacych

klientow, panstw lub obszaréw geograficznych, produktéw, ustug, transakcji lub kanatéw ich dostaw albo

dokumentéw AVSI POLSKA dokonuje aktualizacji ryzyka raz na 1 rok.
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3. Przy ocenie ryzyka AVSlI POLSKA moze uwzglednia¢ krajowg ocene ryzyka, udostepniong pod adresem:
https://www.gov.pl/web/finanse/krajowa-ocena-ryzyka-prania-pieniedzy-oraz-finansowania-terroryzmu), jak
rowniez sprawozdania Komisji Europejskiej.

§6
Niski poziom ryzyka
O niskim poziomie ryzyka, uzasadniajacym stosowanie uproszczonych s$rodkow bezpieczenstwa
finansowego, moze swiadczy¢:
1) okolicznos¢, ze klient jest:

1) jednostka sektora finanséw publicznych, o ktorej mowa w art. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869),

2) przedsigbiorstwem panstwowym albo spotka z wigkszosciowym udziatem Skarbu Panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkow,

3) spotka, ktorej papiery wartosciowe sg dopuszczone do obrotu na rynku regulowanym podlegajagcym
wymogom ujawniania informacji o jej beneficjencie rzeczywistym wynikajacym z przepisOw prawa
Unii Europejskiej lub odpowiadajacym im przepisom prawa panstwa trzeciego, albo spotka
z wigkszo$ciowym udziatem takiej spotki,

4) rezydentem panstwa cztonkowskiego,

5) rezydentem panstwa trzeciego, w ktorym wedlug danych pochodzacych z wiarygodnych zrodet
obowigzuja przepisy dotyczace przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu
odpowiadajagce wymogom wynikajacym z przepisow Unii Europejskiej z zakresu przeciwdziatania
praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;

2) powigzanie stosunkow gospodarczych lub transakcji okazjonalnej z:

a) panstwem cztonkowskim,

b) panstwem trzecim okreslanym przez wiarygodne zrodta jako panstwo o niskim poziomie korupcji lub
innej dziatalnosci przestepcze;,

C) panstwem trzecim, w ktorym wedlug danych pochodzacych z wiarygodnych zrodet obowigzuja
przepisy dotyczace przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu odpowiadajace
wymogom wynikajacym z przepisoOw Unii Europejskiej z zakresu przeciwdziatania praniu pienigdzy
oraz finansowaniu terroryzmu.

3) Wystagpienie innych okoliczno$ci wskazanych w art. 42 ustawy.
§7
Normalne ryzyko
Do grupy normalnego ryzyka naleza ci klienci, z ktérymi wspodipraca moze oznacza normalne ryzyko
prania pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu.
§8
Wysoki poziom ryzyka
1. O wysokim poziomie ryzyka, uzasadniajagcym stosowanie wzmozonych srodkow bezpieczenstwa
finansowego, moze $wiadczy¢ wystgpienie sytuacji, przyktadowo:
1) nawigzywanie stosunkow gospodarczych w nietypowych okoliczno$ciach;

Strona 4z 40



https://www.gov.pl/web/finanse/krajowa-ocena-ryzyka-prania-pieniedzy-oraz-finansowania-terroryzmu

2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

AVSI Polska

Q@ 39

People for development

Associazione Volontari per il Servizio Internazionale

to, ze Klient jest:

a) osobg prawng lub jednostkg organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktorych dziatalnos¢
stuzy do przechowywania aktywow osobistych,

b) spotka, w ktorej wydano akcje na okaziciela, ktorej papiery wartoSciowe nie sg dopuszczone do
obrotu zorganizowanego, lub spotka, w ktorej prawa z akcji lub udzialow sg wykonywane przez
podmioty inne niz akcjonariusze lub udziatowcy;

) rezydentem panstwa, o ktorym mowa w pkt 10))

przedmiot prowadzonej przez klienta dziatalno$ci gospodarczej obejmujacy przeprowadzanie znacznej

liczby lub opiewajgcych na wysokie kwoty transakcji gotowkowych;

nietypowa lub nadmiernie ztozona struktura wlasnosciowa klienta, biorgc pod uwage rodzaj i zakres

prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej;

korzystanie przez klienta z ustug lub produktéw oferowanych w ramach bankowosci prywatnej;

korzystanie przez klienta z ustug lub produktow sprzyjajacych anonimowosci lub utrudniajacych jego

identyfikacje, w tym z ustugi polegajacej na tworzeniu dodatkowych numeréw rachunkow
oznaczanych zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 68 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 29 sierpnia

1997 r. - Prawo bankowe oraz art. 4a ust. 5 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o ustugach ptatniczych,

powiagzanych z posiadanym rachunkiem, w celu ich udostgpniania innym podmiotom do identyfikacji

ptatnosci lub zleceniodawcow tych platnosci;

nawigzywanie albo utrzymywanie stosunkow gospodarczych lub przeprowadzanie transakcji

okazjonalnej bez fizycznej obecnosci klienta — w przypadku gdy zwigzane z tym wyzsze ryzyko prania

pieniedzy lub finansowania terroryzmu nie zostalo ograniczone w inny sposob, w tym przez uzycie
srodkow identyfikacji elektronicznej oraz ustug zaufania umozliwiajacych identyfikacje elektroniczng

w rozumieniu rozporzadzenia 910/2014,;

zlecanie przez nieznane lub niepowigzane z klientem podmioty trzecie transakcji, ktorych

beneficjentem jest klient;

objecie stosunkami gospodarczymi lub transakcjami nowych produktow lub ustug albo oferowanie

produktéw lub ustug przy wykorzystaniu nowych kanatow dystrybucji lub nowych rozwigzan

technologicznych;

10) powigzanie stosunkow gospodarczych lub transakcji okazjonalnej z:

a) panstwem trzecim wysokiego ryzyka (Wykaz krajow oraz terytoriow, ktore moga wskazywac na
wysokie ryzyko prania pienigdzy i finansowania terroryzmu stanowi Zalacznik nr 4 do
Procedury),

b) panstwem okre§lanym przez wiarygodne zrédia jako panstwo o wysokim poziomie korupcji lub
innego rodzaju dziatalnosci przestepczej, panstwo finansujace lub wspierajace popetnianie czynow
o charakterze terrorystycznym, lub z ktérym taczona jest dzialalno$¢ organizacji o charakterze
terrorystycznym,

c) panstwem, w stosunku do ktorego Organizacja Narodéw Zjednoczonych lub Unia Europejska
podjely decyzje o natozeniu sankcji lub szczeg6lnych srodkéw ograniczajacych,
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11) w stosunku do os6b zajmujgcych eksponowane stanowiska polityczne, czionkdéw rodziny osoby
zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne oraz oso6b znanych jako bliscy wspdlpracownicy
osoby zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne;

12) powigzanie stosunkow gospodarczych lub transakcji okazjonalnej z ropa naftowa, bronig, metalami
szlachetnymi, produktami tytoniowymi, artefaktami kulturowymi, koscig stoniows, gatunkami
chronionymi lub innymi przedmiotami o znaczeniu archeologicznym, historycznym, kulturowym i
religijnym lub o szczegdlnej wartos$ci naukowej,

13) powigzanie stosunkow gospodarczych lub transakcji okazjonalnej z klientem bgdgcym obywatelem
panstwa trzeciego i ubiegajgcym si¢ o prawo pobytu lub obywatelstwo w panstwie cztonkowskim w
zamian za transfery kapitatlowe, nabycie nieruchomosci lub obligacji skarbowych lub inwestycje w
podmioty o charakterze korporacyjnym w danym panstwie cztonkowskim.

2. AVSI POLSKA stosuje wzmozone S$rodki bezpieczenstwa finansowego w przypadkach stosunkéw
gospodarczych lub transakcji zwigzanych z panstwem trzecim wysokiego ryzyka, zidentyfikowanym przez
Komisje Europejskg w akcie delegowanym przyjetym na podstawie art. 9 dyrektywy 2015/849, w ramach
ktorych podejmuje co najmniej nastepujace dziatania:

1) uzyskuje dodatkowe informacje o:

a. kliencie oraz beneficjencie rzeczywistym,
b. zamierzonym charakterze stosunkdw gospodarczych,

2) uzyskuje informacje o zrodle majatku klienta oraz beneficjenta rzeczywistego i zrodle pochodzenia
warto$ci majatkowych pozostajacych w dyspozycji klienta oraz beneficjenta rzeczywistego w ramach
stosunkdw gospodarczych lub transakcji;

3) uzyskuje informacje o przyczynach i okolicznos$ciach zamierzonych lub przeprowadzonych transakcji;

4) uzyskuje akceptacje kadry kierowniczej wyzszego szczebla na nawigzanie lub kontynuacje stosunkow
gospodarczych;

5) intensyfikuje stosowanie srodka bezpieczenstwa finansowego, o ktorym mowa w art. 34 ust. 1 pkt 4,
przez zwigkszenie liczby oraz czestotliwosci monitorowania stosunkow gospodarczych oraz
zwigkszenie liczby transakcji typowanych do dalszej analizy.

3. W przypadku transakcji zwigzanej z panstwem trzecim wysokiego ryzyka, zidentyfikowanym
przez Komisj¢ Europejska w akcie delegowanym przyjetym na podstawie art. 9 dyrektywy
2015/849, przeprowadzanej przez osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke organizacyjng
nieposiadajacg osobowosci prawnej, AVSI POLSKA, oprécz stosowania Srodkow bezpieczenstwa
finansowego, o ktorych mowa w art. 44 ust. 1, podejmuje co najmniej jedno z nastepujacych
dziatah ograniczajacych ryzyko zwigzane z takg transakcja:

1) podejmuje dodatkowe czynno$ci w ramach stosowanych wzmozonych srodkéw bezpieczenstwa
finansowego;

2) wprowadza zintensyfikowane obowigzki zwigzane z przekazywaniem informacji lub raportowaniem
transakcji;

3) ogranicza zakres stosunkow gospodarczych lub transakcji.

4) ogranicza zakres stosunkdw gospodarczych lub transakcji.
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§9
Analiza transakcji
1. AVSI POLSKA prowadzi biezacg analize przeprowadzanych transakcji.
2. W przypadku ujawniania transakgcji:
1) skomplikowanych,
2) opiewajgcych na wysokie kwoty, ktore nie sg uzasadnione okoliczno$ciami przeprowadzenia
transakcji, lub
3) przeprowadzanych w nietypowy sposob, lub
4) wydajacych si¢ nie mie¢ uzasadnienia prawnego lub gospodarczego,
AVSI POLSKA podejmuje dziatania w celu wyjasnienia okolicznos$ci, w jakich przeprowadzono te transakcje
(np. zapytania, analizy, kontakt z Klientem, weryfikacja prawidlowo$ci oswiadczen, prosba o dalsze
informacje, dokumenty, odbieranie oswiadczen od Klienta, inne — zaleznie od sytuacji) oraz, w przypadku
transakcji przeprowadzanych w ramach stosunkéw gospodarczych, intensyfikuje stosowanie $rodka
bezpieczenstwa finansowego, o ktorym mowa w art. 34 ust. 1 pkt 4, w odniesieniu do stosunkow
gospodarczych, w ramach ktorych te transakcje zostaty przeprowadzone.
§10
Srodki bezpieczenstwa finansowego
1. AVSI POLSKA stosuje wobec swoich klientow $rodki bezpieczenstwa finansowego w zakresie i z
intensywnos$cig uwzgledniajacymi rozpoznane ryzyko prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmu
zwigzane ze stosunkami gospodarczymi lub z transakcja okazjonalng oraz jego oceng. W przypadku
niskiego ryzyka prania pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu istnieje mozliwos¢ przyjecia zatozenia na
temat celu 1 zamierzonego charakteru. Stosownie do sytuacji, w szczego6lnosci w przypadku ryzyka prania
pieniedzy oraz finansowania terroryzmu innego, niz niskie, AVSI POLSKA uzyskuje informacje¢ na temat
ich celu i zamierzonego charakteru.
2. AVSI POLSKA przyjmuje nastepujace poziomy ryzyka:
1) wysokie,
2) normalne,
3) niskie,
ktore moga ulec zmianie. Ewentualne zmiany okoliczno$ci wykonywania umowy z Klientem, zmiana stron
umowy, nietypowe zachowania Klienta, nowe produkty czy ustugi w ofercie Klienta i inne nowe okolicznosci
stanowig przyczyng¢ do przeprowadzenia srodkow bezpieczenstwa finansowego w petnym zakresie lub do ich
aktualizacji na biezagco. W takim wypadku Pracownik lub wspoétpracownik AVSI POLSKA informuje AVSI
POLSKA w ustalony spos6b o monitorowanie relacji z Klientem.
3. Srodki bezpieczeristwa finansowego to:
1) identyfikacja klienta oraz weryfikacja jego tozsamosci,
2) identyfikacja beneficjenta rzeczywistego oraz podejmowanie uzasadnionych czynnosci w celu:
a) weryfikacji jego tozsamos$ci. Wzor o$wiadczenia potwierdzajacego identyfikacje i weryfikacje
tozsamosci klienta, osoby upowaznionej do dziatania w jego imieniu oraz beneficjenta
rzeczywistego stanowi Zalacznik nr 5 do Procedury;
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b) ustalenia struktury wiasno$ci i kontroli - w przypadku klienta b¢dacego osobg prawng albo
jednostka organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej lub trustem;

3) ocena stosunkdw gospodarczych i, stosownie do sytuacji, uzyskanie informacji na temat ich celu i
zamierzonego charakteru — np. juz w trakcie pierwszego kontaktu z Klientem;

4) biezace monitorowanie stosunkow gospodarczych klienta, w tym:

a) analize transakcji przeprowadzanych w ramach stosunkéw gospodarczych w celu zapewnienia, ze
transakcje te sg zgodne z wiedzg AVSI POLSKA o Kliencie, rodzaju i zakresie prowadzonej przez
niego dzialalnoéci oraz zgodne z ryzykiem prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmu
zwigzanym z tym klientem,

b) badanie zZroédta pochodzenia wartosci majatkowych bedacych w dyspozycji klienta - w
przypadkach uzasadnionych okoliczno$ciami,

C) zapewnienie, ze posiadane dokumenty, dane lub informacje dotyczace stosunkow gospodarczych
sg na biezaco aktualizowane

- np. zapytania, analizy, kontakt z Klientem, weryfikacja prawidlowosci o§wiadczen.

4. AVSI POLSKA dokumentuje zastosowane srodki bezpieczeristwa finansowego oraz wyniki biezgcej analizy
przeprowadzanych transakcji celem wykazania, ze przy uwzglednieniu poziomu rozpoznanego ryzyka prania
pieniedzy oraz finansowania terroryzmu zwigzanego z danymi stosunkami gospodarczymi lub transakcja
okazjonalng AVSI POLSKA zastosowata odpowiednie Srodki bezpieczenstwa finansowego. Dokumentowanie
obejmuje zbieranie oswiadczen lub ocene transakcji — w formie pisemnej, dokumentowej, notatki, inne — w
zaleznosci od danej sytuacji. Wzér dokumentu zawierajacego wynik biezgcego monitorowania stosunkdéw
gospodarczych klienta stanowi Zatacznik nr 6 do Procedury.

§11
Moment zastosowania Srodkow bezpieczenstwa finansowego

1. AVSI POLSKA stosuje srodki bezpieczenstwa finansowego w przypadku:

1) nawigzywania stosunkow gospodarczych;

2) ewentualnie - przeprowadzania transakcji okazjonalnej o rownowartosci 15 000 euro lub wigkszej, bez
wzgledu na to, czy transakcja jest przeprowadzana jako pojedyncza operacja, czy kilka operacji, ktore
wydaja si¢ ze sobg powigzane;

3) ewentualnie - przeprowadzania transakcji okazjonalnej, ktora stanowi transfer srodkéw pieni¢znych
na kwote przekraczajgca rownowartos¢ 1000 euro;

4) podejrzenia prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu;

5) watpliwosci co do prawdziwosci lub kompletnosci dotychczas uzyskanych danych identyfikacyjnych
klienta,

w tym rowniez w odniesieniu do Klientow, z ktorymi AVSI POLSKA utrzymuje stosunki gospodarcze,

Z uwzglednieniem rozpoznanego ryzyka prania pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu w szczegolnosci,

gdy:

1) doszto do zmiany uprzednio ustalonego charakteru lub okoliczno$ci stosunkow gospodarczych;

2) doszto do zmiany uprzednio ustalonych danych dotyczgcych klienta lub beneficjenta rzeczywistego;

3) AVSI POLSKA byt w ciggu danego roku kalendarzowego zobowigzany na podstawie przepisow
prawa do skontaktowania si¢ z klientem w celu weryfikacji informacji dotyczacych beneficjentow
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rzeczywistych, w szczegolnosci gdy obowigzek taki wynikat z przepiséw ustawy z dnia 9 marca 2017
r. 0 wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami (Dz. U. z 2021 r. poz. 626).
§12
Nawigzywanie stosunkow gospodarczych

1. Przy nawigzywaniu stosunkow gospodarczych z klientem AVSI POLSKA ma obowiazek:

1)
2)

3)

dokona¢ identyfikacji klienta oraz zweryfikowac jego tozsamos¢,

dokona¢ identyfikacji osoby dzialajacej w imieniu klienta oraz zweryfikowac jej tozsamos$¢ i
umocowanie do dziatania w imieniu klienta,

dokona¢ identyfikacji beneficjenta rzeczywistego oraz podja¢ uzasadnione czynnosci w celu:
weryfikacji jego tozsamosci, ustalenia struktury wtasnosci i kontroli - w przypadku klienta bedacego
osobg prawng albo jednostka organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawne;.

Weryfikacja tozsamosci klienta i beneficjenta rzeczywistego nastepuje przed nawigzaniem stosunkow
gospodarczych. Jezeli jest to konieczne dla zapewnienia ciaglosci prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
1 gdy wystgpuje niskie ryzyko prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu weryfikacja tozsamosci
klienta i beneficjenta rzeczywistego moze by¢ zakonczona w mozliwie krotkim terminie od momentu
rozpoczecia nawigzywania stosunkéw gospodarczych.

AVSI POLSKA uzyskuje odpis aktualny klienta z CEIDG, odpis aktualny z KRS, odpis klienta z
Centralnego Rejestru Beneficjentow Rzeczywistych (dalej: CRBR), pozyskuje inne dokumenty.

§13
Identyfikacja klienta

Identyfikacja klienta polega na ustaleniu, w przypadku:
1) osoby fizycznej:

2)

a)
b)

c)

d)
e)
f)

imienia i nazwiska,

obywatelstwa,

numeru Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) lub daty urodzenia -
w przypadku, gdy nie nadano numeru PESEL, oraz panstwa urodzenia,

serii 1 numeru dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢ osoby,

adresu zamieszkania - w przypadku posiadania tej informaciji,

nazwy, numeru identyfikacji podatkowej (NIP) oraz adresu glownego miejsca wykonywania
dziatalno$ci gospodarczej - w przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza;

osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawne;j:

a)
b)
c)
d)

e)

nazwy,
formy organizacyjnej,
adresu siedziby lub adresu prowadzenia dziatalnosci,
NIP, a w przypadku braku takiego numeru - panstwa rejestracji, nazwy wlasciwego rejestru oraz
numeru i daty rejestraciji,
danych identyfikacyjnych (imig¢, nazwisko, PESEL) osoby reprezentujacej t¢ osobg prawna lub
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawne;.
§14
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Identyfikacja beneficjenta rzeczywistego
Identyfikacja beneficjenta rzeczywistego obejmuje ustalenie imienia i nazwiska oraz obywatelstwa, a w
przypadku posiadania informacji przez Radce prawnego — nr PESEL lub daty urodzenia - w przypadku, gdy
nie nadano numeru PESEL oraz panstwa urodzenia, serii i numeru dokumentu stwierdzajacego tozsamos$¢
0soby oraz adresu zamieszkania.
8§15
Identyfikacja osoby upowaznionej do dzialania w imieniu klienta

Identyfikacja osoby upowaznionej do dziatania w imieniu klienta obejmuje ustalenie imienia, nazwiska,

obywatelstwa i numeru PESEL lub daty urodzenia - w przypadku, gdy nie nadano numeru PESEL, panstwa

urodzenia, serii i numeru dokumentu stwierdzajaceg0 tozsamos¢ osoby.
§16
Weryfikacja tozsamosci

1. Weryfikacja tozsamosci klienta, osoby upowaznionej do dziatania w jego imieniu oraz beneficjenta rzeczywistego
polega na potwierdzeniu ustalonych danych identyfikacyjnych na podstawie dokumentu stwierdzajgcego
tozsamosé osoby fizycznej, dokumentu zawierajgcego aktualne dane z wyciggu z wiasciwego rejestru lub innych
dokumentdw, danych lub informacji pochodzacych z wiarygodnego i niezaleznego zrddta, w tym, o ile sg dostepne,
ze srodkéw identyfikacji elektronicznej lub z odpowiednich ustug zaufania okreslonych w rozporzadzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektroniczne;j i
ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajace dyrektywe
1999/93/WE (Dz. Urz. UE L 257 z 28.08.2014, str. 73, dalej zwanego: rozporzgdzeniem 910/2014).

2. W przypadku identyfikacji beneficjenta rzeczywistego bedacego osobg fizyczng zajmujaca wyzisze stanowisko
kierownicze w przypadku udokumentowanego braku mozliwosci ustalenia lub watpliwosci co do tozsamosci oséb
fizycznych okreslonych w art. 2 ust. 2 pkt 1 lit. a tiret pierwszym-czwartym® AVSI POLSKA dokumentuje:

1) wszystkie utrudnienia powodujgce brak mozliwosci ustalenia lub watpliwosci co do tozsamosci 0sob fizycznych
okreslonych w art. 2 ust. 2 pkt 1 lit. a tiret pierwsze-czwarte;

! Tlekro¢ jest mowa o beneficjencie rzeczywistym, w przypadku osoby prawnej innej niz spotka, ktérej papiery wartosciowe sg
dopuszczone do obrotu na rynku regulowanym podlegajagcym wymogom ujawniania informacji wynikajgcym z przepisow prawa
Unii Europejskiej lub odpowiadajacych im przepisoéw prawa panstwa trzeciego:

— osobe fizyczng bedaca udziatowcem lub akcjonariuszem, ktorej przystuguje prawo wilasnosci wigcej niz 25% ogolnej liczby
udziatéw lub akcji tej osoby prawnej,

—osobg fizyczna dysponujaca wigcej niz 25% ogodlnej liczby glosow w organie stanowiacym tej osoby prawnej, takze jako zastawnik
albo uzytkownik, lub na podstawie porozumien z innymi uprawnionymi do glosu,

— osobg fizyczng sprawujaca kontrolg nad osobg prawng lub osobami prawnymi, ktorym tacznie przystuguje prawo wlasnosci wiecej
niz 25% ogolnej liczby udziatow lub akcji lub ktore tacznie dysponuja wigcej niz 25% ogodlnej liczby gloséw w organie stanowigcym
tej osoby prawnej, takze jako zastawnik albo uzytkownik, lub na podstawie porozumien z innymi uprawnionymi do glosu,

— osobe fizyczng sprawujaca kontrolg nad osobg prawng poprzez posiadanie uprawnien, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217),
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2) wszystkie utrudnienia zwigzane z uzasadnionymi czynnos$ciami podejmowanymi w celu weryfikacji tozsamosci
beneficjenta rzeczywistego.

3) Weryfikacja tozsamosci beneficjenta rzeczywistego moze by¢ przeprowadzona na podstawie informacji
zawartych w Centralnym Rejestrze Beneficjentdw Rzeczywistych lub odpowiednim rejestrze, prowadzonym
we wiasciwym panstwie cztonkowskim. Osoba dokonujgca weryfikacji tozsamosci dokumentuje:

4) wszystkie utrudnienia powodujgce brak mozliwosci ustalenia lub watpliwosci co do tozsamosci oséb fizycznych
bedacych beneficjentami rzeczywistymi,

5) wszystkie utrudnienia zwigzane z uzasadnionymi czynnosciami podejmowanymi w celu weryfikacji tozsamosci
beneficjenta rzeczywistego.

3. W przypadku nawigzywania stosunkéw gospodarczych lub przeprowadzania transakcji okazjonalnej z klientem
podlegajgcym wpisowi do CRBR, AVSI POLSKA pozyskuje odpis z CRBR oraz ma prawo zada¢ od klienta informac;ji
lub dokumentéw pozwalajgcych na identyfikacje tozsamosci beneficjentéw rzeczywistych.

4. AVSI POLSKA odnotowuje rozbieznosci miedzy informacjami zgromadzonymi w Rejestrze a ustalonymi przez niego
informacjami o beneficjencie rzeczywistym klienta i podejmuje czynnosci w celu wyjasnienia przyczyn tych
rozbieznosci. W takim przypadku AVSI POLSKA moze w szczegdlnosci zwrdci¢ sie do Klienta o niezwtoczne
wyjasnienia na pismie lub w formie elektronicznej czy dokumentowej (np. mail, SMS). W przypadku potwierdzenia
odnotowanych rozbieznosci AVSI POLSKA przekazuje ministrowi do spraw finanséw publicznych zweryfikowana
informacje o tych rozbieznosciach wraz z uzasadnieniem i dokumentacjg dotyczacg odnotowanych rozbieznosci.
W?zdr oswiadczenia o odnotowaniu rozbieznosci stanowi Zatacznik nr 7 do Procedury.

5. W przypadku identyfikacji beneficjenta rzeczywistego bedgcego osobg, o ktérej mowa w art. 2 ust. 2 pkt 1 lit. a
tiret pigte ustawy, AVSI POLSKA dokumentuje:

1) wszystkie utrudnienia powodujgce brak mozliwosci ustalenia lub watpliwosci co do tozsamosci oséb
fizycznych okreslonych w art. 2 ust. 2 pkt 1 lit. a tiret pierwsze-czwarte;
2) wszystkie utrudnienia zwigzane z uzasadnionymi czynnosciami podejmowanymi w celu weryfikacji
tozsamosci beneficjenta rzeczywistego.
§17
Biezace monitorowanie stosunkow gospodarczych klienta

1. Biezace monitorowanie stosunkow gospodarczych klienta obejmuje w szczegdlnosci:

1) analize transakcji przeprowadzanych w ramach stosunkow gospodarczych w celu zapewnienia, ze
transakcje te sa zgodne z wiedzg AVSI POLSKA o kliencie, rodzaju i zakresie prowadzonej przez
niego dziatalnosci oraz zgodne z ryzykiem prania pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu zwigzanym
z tym klientem,

2) badanie zrodta pochodzenia warto$ci majatkowych bedacych w dyspozycji klienta - w przypadkach
uzasadnionych okolicznos$ciami,

3) zapewnienie, ze posiadane dokumenty, dane lub informacje dotyczace stosunkow gospodarczych sg
na biezaco aktualizowane.

Wykonanie czynno$ci monitorowania stosunkow gospodarczych Klienta polega na biezacej analizie klienta i

ustaleniu czy profil klienta, w szczego6lnosci jego podstawowa dziatalno$¢ poznane w toku wspotpracy nie

ulegly zmianie, a jesli tak to, czy zmiany te moga wskazywac¢ na ryzyko prania pienigdzy i finansowania
terroryzmu. Wyniki biezagcego monitorowania stosunkow gospodarczych Klienta s3 dokumentowane (mail,
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notatka z rozmowy z Klientem czy ze spotkania, kserokopie uméw, dokumentéw np. KP, WZ, PZ i inne

dowody ksiegowe).

2. Okolicznosci, ktore powinny by¢ uwzglednione przy biezagcym monitorowaniu stosunkow gospodarczych
to przyktadowo:

1) przypadki wskazujace na dziatalno$¢ fikcyjng, pozorna,

2) podejrzenie mieszania dochodow pochodzacych z legalnej dziatalno$ci gospodarczej z warto$ciami
majatkowymi, ktore moga pochodzi¢ z nielegalnych zrodet,

3) niecuzasadnione zmiany charakteru prowadzonej dziatalnosci, jej rozmiaru,

4) powigzanie stosunkow gospodarczych z panstwami trzecimi.

3. Wykonanie czynno$ci monitorowania stosunkow gospodarczych klienta ma miejsce na biezgco, a ich
analiza — raz na dwa lata (klienci niskiego ryzyka), lub co rok (klienci normalnego ryzyka lub klienci
wysokiego ryzyka).

4. W przypadku gdy:

1) doszto do zmiany uprzednio ustalonego charakteru lub okoliczno$ci stosunkoéw gospodarczych,

2) doszto do zmiany uprzednio ustalonych danych dotyczacych klienta lub beneficjenta rzeczywistego

AVSI POLSKA stosuje $rodki bezpieczenstwa finansowego dostosowane do sytuacji.

§18
Brak moznosci zastosowania Srodkow bezpieczenstwa finansowego
1. W przypadku gdy AVSI POLSKA nie moze zastosowac jednego ze srodkéw bezpieczenstwa finansowego:
1) nie nawigzuje stosunkéw gospodarczych;
2) nie przeprowadza transakcji okazjonalnej;
3) nie przeprowadza transakcji za posrednictwem rachunku bankowego;
4) rozwigzuje stosunki gospodarcze.

oraz ocenia, czy niemozno$¢ zastosowania $rodkow bezpieczenstwa finansowego stanowi podstawe do

przekazania Generalnemu Inspektorowi zawiadomienia o podejrzeniu prania pieniedzy lub finansowania

terroryzmu.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje sie do Radcy prawnego w zakresie, w jakim AVSI POLSKA ustala sytuacje prawnag klienta
w zwigzku z postepowaniem sgdowym, wykonywaniem obowigzkéw polegajgcych na obronie, reprezentowaniu
lub zastepowaniu klienta w postepowaniu sadowym albo udzielaniu klientowi porady prawnej dotyczacej
wszczecia postepowania sagdowego lub unikniecia takiego postepowania.

§19
Stosunki gospodarcze z osoba zajmujacq eksponowane stanowisko polityczne

1. W celu ustalenia, czy klient lub beneficjent rzeczywisty jest osobg zajmujgca eksponowane stanowisko polityczne,
AVSI POLSKA wdraza procedury oparte na analizie ryzyka, lub moze przyjmowac od klienta oswiadczenie w formie
pisemnej lub formie dokumentowej, ze klient jest albo nie jest osobg zajmujgca takie stanowisko, sktadane pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia. Sktadajgcy oswiadczenie jest obowigzany
do zawarcia w nim klauzuli nastepujgcej tresci: "Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia". Klauzula ta zastepuje pouczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.
W?zdr oswiadczenia o zajmowaniu eksponowanego stanowiska politycznego stanowi Zatgcznik nr 8 do Procedury.
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2. W przypadku stosunkdw gospodarczych z osobg zajmujacg eksponowane stanowisko polityczne AVSI POLSKA
stosuje srodki bezpieczenstwa finansowego oraz podejmuje nastepujgce dziatania:

1) uzyskuje akceptacje kadry kierowniczej wyzszego szczebla na nawigzanie lub kontynuacj¢ stosunkoéw
gospodarczych z osoba zajmujaca eksponowane stanowisko polityczne;

2) ustala zrodta majatku klienta i Zrodta pochodzenia wartosci majatkowych pozostajacych w dyspozycji
klienta w ramach stosunkéw gospodarczych lub transakcji - zapytania, analizy, kontakt z Klientem,
weryfikacja prawidtowos$ci o$§wiadczen;

3) intensyfikuje stosowanie srodkow bezpieczenstwa finansowego w postaci biezacego monitorowania
stosunkdw gospodarczych klienta.

4. W okresie od dnia zaprzestania zajmowania przez osobe¢ eksponowanego stanowiska politycznego do dnia
ustalenia, ze nie wigze si¢ z t3 osoba wyzsze ryzyko, jednak nie krocej niz przez 12 miesiecy, AVSI
POLSKA stosuje wobec takiej osoby $srodki uwzgledniajace to ryzyko.

5. Przepisy powyzsze stosuje si¢ odpowiednio do czionkéw rodziny osoby zajmujacej eksponowane
stanowisko polityczne oraz oséb znanych jako bliscy wspotpracownicy osoby zajmujacej eksponowane
stanowisko polityczne.

6. AVSI POLSKA moze korzysta¢ z profesjonalnych narzedzi informatycznych weryfikujacych status
Klienta i/lub beneficjenta rzeczywistego.

8§20
Dane osobowe, ich przetwarzanie i przechowywanie

1. AVSI POLSKA, na potrzeby stosowania srodkédw bezpieczenstwa finansowego, moze przetwarza¢ informacje
zawarte w dokumentach tozsamosci klienta i osoby upowaznionej do dziatania w jego imieniu oraz sporzadzac ich
kopie.

2. Przed nawigzaniem stosunkéw gospodarczych lub przeprowadzeniem transakcji okazjonalnej AVSI POLSKA
informuje klienta o przetwarzaniu jego danych osobowych, w szczegdlnosci o obowigzkach wynikajgcych z
przepiséw w zakresie przetwarzania tych danych. Wzér oswiadczenia o przetwarzaniu danych osobowych stanowi
Zatacznik nr 9 do Procedury.

3. AVSI POLSKA przechowuje przez okres 5 lat, liczgc od dnia zakonczenia stosunkdw gospodarczych z klientem lub
od dnia przeprowadzenia transakcji okazjonalnej:

1) uzyskane w wyniku stosowania srodkéw bezpieczenstwa finansowego kopie dokumentéw i informacje, w
tym informacje uzyskane za pomocg sSrodkdw identyfikacji elektronicznej oraz ustug zaufania
umozliwiajgcych identyfikacje elektroniczng w rozumieniu rozporzadzenia 910/2014;

2) dowody potwierdzajgce przeprowadzone transakcje i ewidencje transakcji, obejmujgce oryginalne
dokumenty lub kopie dokumentéw konieczne do identyfikacji transakcji.

4. AVSI POLSKA przechowuje wyniki biezgcej analizy przeprowadzanych transakcji przez okres 5 lat, liczgc od dnia ich
przeprowadzenia.

5. W przypadku likwidacji, potaczenia, podziatu lub przeksztatcenia, do przechowywania dokumentacji stosuje sie
przepisy art. 76 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci.

§21
Wewnetrzna procedura anonimowego zglaszania naruszen przepisow z zakresu
przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
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AVSI POLSKA wdraza system przeciwdziatania nieprawidlowosciom, w tym wewnetrzng procedurg

anonimowego zglaszania rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepisow z zakresu przeciwdziatania

praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu przez pracownikOw lub inne osoby wykonujace czynnosci na
rzecz AVSI POLSKA.
§22

1. Zapobieganie nieprawidlowosciom polega na tworzeniu kultury organizacyjnej, ktéra ogranicza
powstawanie nieprawidlowosci.

2. W celu ograniczenia ryzyka nieprawidtowosci AVSI POLSKA:

1) stosuje nadzor wewnetrzny,

2) analizuje ryzyka wystgpienia naruszen,

3) analizuje przyczyny wystapienia nieprawidtowosci,

4) wdraza rozwigzania ograniczajace ryzyka,

5) informuje Pracownika i osob¢ wykonujacg czynnosci na rzecz AVSI POLSKA o najwazniejszych
ryzykach,

6) wspiera zachowania zgodne z prawem i zasadami etycznymi,

7) odpowiada na watpliwo$ci pracownikow,

8) rozpatruje kazde zgloszenie, dotyczace ujawnianych zjawisk i podejmuje w takich przypadkach
dzialania zgodne z Procedurs.

3. Pracownikiosoba wykonujgca czynnosci na rzecz AVSI POLSKA moze przekazaé informacje o naruszeniu przepisow
poprzez zgtoszenie anonimowe.

4. Osobg odpowiedzialng za odbieranie zgloszen jest Prezes Zarzadu Pan Donato Di Gilio. Osoba
odpowiedzialna za odbieranie zgtoszen prowadzi odrgbng ewidencje zgloszen w formie papierowej lub
elektronicznej zabezpieczong przed dostepem osob trzecich. Wzor ewidencji zgltoszen naruszen stanowi
Zalacznik nr 10.

5. Sposoby przyjmowania zgltoszen:

1) poczta elektroniczng - przesytanie na adres: digilio@avsipolska.org
2) telefonicznie lub SMS - bezposrednio pod numer: 608 000 510
3) korespondencyjnie na adres: ul. Flory 9/2, Warszawa 00-586,
4) do osoby odpowiedzialnej za odbieranie zgtoszen.
6. Zgtoszenie powinno zawierac:
1) wskazanie, na czym polega naruszenie przepisow,
2) uzasadnienie naruszenia przepisow,
3) date lub okres, w ktérym nastgpito naruszenia przepisow.

7. Po odebraniu zgloszenia, Prezes Zarzadu lub osoba odpowiedzialna za odbieranie zgtoszen, w terminie
nie dtuzszym niz 3 (trzy) dni robocze od dnia otrzymania zgloszenia, przeprowadza czynno$ci majace na
celu ustalenie okolicznosci rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepisow =z zakresu
przeciwdziatania praniu pieniedzy celem podjecia dalszych dziatan. Z czynnosci tych sporzadza sig raport,
ktory zawiera doktadny opis dokonanego zgloszenia i wskazanych w nim naruszen przepisoOw, dziatania
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podjete przez AVSI POLSKA, wskazanie 0sob zaangazowanych i ich rolg w ramach zgtoszenia oraz
ostateczne ustalenia w zakresie informacji przekazanych w zgtoszeniu.
AVS| POLSKA podejmuje we wilasnym zakresie dziatania nastepcze polegajace na zapobiezeniu
wystepowaniu takich naruszeh w przysztosci — szkolenia, analiza, rozpowszechnianie przepisow,
wdrozenie innych procedur, informowanie pracownikéw i 0so6b wykonujacych czynnosci na rzecz radcy
prawnego, profilaktyczne dziatania, inne.

§23
Tozsamos¢ pracownika i osoby wykonujacej czynnosci na rzecz AVSI POLSKA podlega ochronie
prawnej zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych a w szczegolnosci zgodnie z
przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1).
AVSI POLSKA zobowigzuje si¢ do zachowania nalezytej staranno$ci w celu zachowania w najwyzszym
stopniu poufnosci w przypadku ujawnienia tozsamos$ci osoby dokonujacej zgtoszenia oraz osoby, ktorej
zarzuca si¢ dokonanie naruszenia, w tym w sytuacji, gdy tozsamos¢ tych osob jest mozliwa do ustalenia.
Dane osobowe zawarte w przekazanym zgloszeniu przechowuje si¢ przez okres prowadzenia
postepowania wyjasniajagcego, a po jego zakonczeniu przez czas niezbgdny do usuniecia konsekwencji
ustalonych nieprawidtowo$ci 1 pociagnigcia do odpowiedzialno$ci oso6b zaangazowanych w
zidentyfikowane dziatania, gdyby wymagaty tego przepisy prawa powszechnie obowigzujacego, nie
krocej jednak niz 5 lat od dnia dokonania zgloszenia osobie odpowiedzialne;.

§ 24
Odpowiedzialno§¢ Pracownika i osoby wykonujacej czynno$ci na rzecz AVSI POLSKA z tytulu
naruszenia tajemnicy prawnie chronionej lub naruszenia dobr osobistych zostaje wytaczona. W
szczegoOlnosci zgloszenie nie moze stanowic:
1) przyczyny rozwigzania umowy o prace z pracownikiem i osobg wykonujgcg czynnosci na rzecz AVSI POLSKA,
2) przyczyny rozwigzania umowy zawartej na innej podstawie, niz umowa o prace,
3) stosowania kar wobec zgtaszajgcego,
4) podstawy do odbierania lub nie przyznania premii, nagréd, awansow, ktdrych przyznanie jest uzasadnione na

podstawie przepiséw obowigzujgcych w AVSI POLSKA.

AVSI POLSKA chroni Pracownika i osob¢ wykonujaca czynno$ci na rzecz AVSI POLSKA przed
dzialaniami o charakterze represyjnym, dyskryminacja lub innymi rodzajami niesprawiedliwego
traktowania wplywajacymi na pogorszenie sytuacji prawnej czy faktycznej lub polegajacymi nha
kierowaniu grozb, w szczego6lnosci:
1) nieakceptowalnym zachowaniem wspdtpracownikow,
2) nieakceptowalnym zachowaniem przetozonych.
Pracownik i osoba wykonujaca czynnos$ci na rzecz AVSI POLSKA narazeni na dziatania, o ktorych mowa
powyzej, sa uprawnieni do zgloszenia Generalnemu Inspektorowi przypadkow takich dziatan.

§ 25
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Zapewnianie udzialu w programach szkoleniowych
AVSI POLSKA zapewnia osobom wykonujgcym w kancelarii obowigzki zwigzane z przeciwdziataniem praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w programach szkoleniowych dotyczacych realizacji tych obowigzkdw,
uwzgledniajgcych zagadnienia zwigzane z ochrong danych osobowych.
Programy szkoleniowe powinny uwzglednia¢ charakter, rodzaj i rozmiar dziatalnosci prowadzonej przez AVSI
POLSKA oraz zapewniaé aktualng wiedze w zakresie realizacji obowigzkédw AVSI POLSKA.
8§26
Tajemnica informacji
AVSI POLSKA, jego pracownicy oraz inne osoby dziatajgce w imieniu i na rzecz AVSI POLSKA zachowujg w tajemnicy:
1) fakt przekazania Generalnemu Inspektorowi lub innym witasciwym organom informacji okreslonych w
rozdziatach 7 i 8 ustawy;
2) informacje o planowaniu wszczecia oraz o prowadzeniu analizy dotyczacej prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu.
Obowiazek zachowania tajemnicy nie dotyczy przekazywania informacji w okoliczno$ciach, o ktorych
mowa w art. 54 ust. 2 Ustawy, w szczego6lnosci nie dotyczy informacji przekazanych klientowi w celu
zaprzestania przez klienta prowadzenia dzialalno$ci sprzecznej z prawem lub powstrzymania klienta od
podjecia takiej dziatalnosci.
Wykonanie przez radce prawnego lub pracownikdw radcy prawnego obowigzkéw zgtoszeniowych Ilub
informacyjnych nie powoduje odpowiedzialnosci dyscyplinarnej, cywilnej, karnej ani innej okreslonej odrebnymi
przepisami.
§ 27
Transakcje powyzej 15 000 euro

AVSI POLSKA, migdzy innymi:

1) nie przyjmuje wptat i nie dokonuje wyptat srodkéw pienigznych o rownowartosci przekraczajacej
15 000 euro,
2) nie wykonuje transferu §rodkéw pienieznych o rownowartosci przekraczajacej 15 000 euro,

w zwigzku z tym nie jest zobowigzany do przekazywania Generalnemu Inspektorowi informacji w tym
zakresie. W przeciwnym wypadku, zastosowanie znajdzie art. 72 i nast. ustawy.

1.

2.

3.

§28
Zawiadomienia

AVSI POLSKA zawiadamia Generalnego Inspektora o okolicznosciach, ktére mogg wskazywaé na podejrzenie

popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu.

Zawiadomienie jest przekazywane niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 2 dni roboczych od

dnia potwierdzenia podejrzenia.

W zawiadomieniu podaje si¢:

1) dane identyfikacyjne klienta AVSI POLSKA,;

2) posiadane dane identyfikacyjne o0s6b fizycznych, oséb prawnych i jednostek organizacyjnych
nieposiadajagcych osobowosci prawnej, niebedacych klientami AVSI POLSKA przekazujacej
zawiadomienie;

3) rodzaj i wielko$¢ warto$ci majgtkowych oraz miejsce ich przechowywania;
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4) numer rachunku prowadzonego dla klienta AVSI POLSKA przekazujacej zawiadomienie, oznaczony
identyfikatorem IBAN lub identyfikatorem zawierajacym kod kraju oraz numer rachunku w
przypadku rachunkéw nieoznaczonych IBAN;

5) posiadane przez AVSI POLSKA informacje w odniesieniu do transakcji lub préb ich
przeprowadzenia;

6) wskazanie panstwa Europejskiego Obszaru Gospodarczego, z ktorym jest powigzana transakcja, jezeli
zostata przeprowadzona w ramach dzialalnosci transgranicznej;

7) posiadane informacje o rozpoznanym ryzyku prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu oraz o
czynie zabronionym, z ktérego moga pochodzi¢ warto$ci majatkowe;

8) uzasadnienie przekazania zawiadomienia.

§29

Na zgdanie Generalnego Inspektora AVSI POLSKA niezwtocznie przekazuje lub udostepnia nieodptatnie posiadane

informacje lub dokumenty, niezbedne do realizacji zadann Generalnego Inspektora okreslonych w ustawie, w tym

dotyczace:

1) Klientow;

2) rodzaju i wielkos$ci warto$ci majatkowych oraz miejsca ich przechowywania;

3) stosowania $rodka bezpieczenstwa finansowego;

4) adresoéw IP, z ktorych nastgpowato potaczenie z systemem teleinformatycznym AVSI POLSKA, oraz
czasOw polaczen z tym systemem.

Generalny Inspektor w zgdaniu moze wskazadé:

1) termin oraz forme przekazania lub udostepnienia informacji lub dokumentdw;

2) zakres informacji oraz termin do ich pozyskania w zwigzku ze stosowaniem srodka bezpieczenstwa
finansowego, o ktéorym mowa w art. 34 ust. 1 pkt 4, lub w zwigzku z okreslonymi transakcjami
okazjonalnymi.

Informacje i dokumenty, o ktédrych mowa w ust. 1i 2, sg przekazywane i udostepniane nieodptatnie.

§30

AVSI| POLSKA niezwlocznie zawiadamia Generalnego Inspektora, za pomocg $rodkow komunikacji

elektronicznej, o przypadku powzigcia uzasadnionego podejrzenia, ze okreslona transakcja lub okreslone

warto$ci majatkowe moga mie¢ zwigzek z praniem pienigdzy lub finansowaniem terroryzmu.

W zawiadomieniu AVSI POLSKA przekazuje pozostajgce w jego posiadaniu informacje zwigzane z

powzietym podejrzeniem oraz informacj¢ o przewidywanym terminie przeprowadzenia transakcji, o ktorej

mowa w ust. 1.

Zasady wstrzymywania transakcji lub blokady rachunku przez Generalnego Inspektora zostaty okreslone w art. 86

ust. 3—13 oraz art. 87-88 ustawy.

Wykonanie przez AVSI POLSKA obowiazkéw, o ktorych mowa w ust. 1-2 nie powoduje

odpowiedzialnosci dyscyplinarnej, cywilnej, karnej ani innej okreslonej odrebnymi przepisami.

§31

AVSI POLSKA niezwtocznie zawiadamia Generalnego Inspektora, za pomocg srodkdw komunikacji elektronicznej,

0 przeprowadzeniu transakcji, mogacej mie¢ zwigzek z praniem pieniedzy lub finansowaniem terroryzmu, w

przypadku gdy przekazanie zawiadomienia byto niemozliwe przed jej przeprowadzeniem. W zawiadomieniu AVSI
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POLSKA uzasadnia przyczyny wczesniejszego nieprzekazania zawiadomienia oraz przekazuje pozostajgce w jego
posiadaniu informacje potwierdzajgce powziecie podejrzenia.
Wykonanie przez AVSI POLSKA obowigzkow, o ktérych mowa w ust. 1 nie powoduje odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej, cywilnej, karnej ani innej okreslonej odrgbnymi przepisami.

§32
AVSI POLSKA niezwlocznie zawiadamia wtasciwego prokuratora o przypadku powzigcia uzasadnionego
podejrzenia, ze wartosci majatkowe bedace przedmiotem transakcji lub zgromadzone na rachunku
pochodza z przestepstwa innego niz przestepstwo prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu lub z
przestepstwa skarbowego albo maja zwigzek z przestgpstwem innym niz przestgpstwo prania pieni¢dzy
lub finansowania terroryzmu lub z przestepstwem skarbowym.
W zawiadomieniu AVSI POLSKA przekazuje pozostajace w jego posiadaniu informacje zwigzane z
powzietym podejrzeniem oraz informacj¢ o przewidywanym terminie przeprowadzenia transakcji.
Zasady wstrzymywanie transakcji lub blokady rachunku przez wtasciwego prokuratora zostaty okreslone w art. 89
ust. 3 - 8 ustawy.
Wykonanie przez AVSI POLSKA obowigzkéw, o ktorych mowa w ust. 1-2 nie powoduje
odpowiedzialnosci dyscyplinarnej, cywilnej, karnej ani innej okreslonej odrebnymi przepisami.

§33
AVSI| POLSKA niezwtocznie zawiadamia wtasciwego prokuratora o przeprowadzeniu transakcji moggcej miec
zwigzek z praniem pieniedzy lub finansowaniem terroryzmu, w przypadku gdy przekazanie zawiadomienia byto
niemozliwe przed jej przeprowadzeniem. W zawiadomieniu AVSI POLSKA uzasadnia przyczyny wczes$niejszego
nieprzekazania zawiadomienia oraz przekazuje pozostajgce w jego posiadaniu informacje potwierdzajgce
powziecie podejrzenia.
Wykonanie przez AVSI POLSKA obowigzkow, o ktérych mowa w ust. 1 nie powoduje odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej, cywilnej, karnej ani innej okre$lonej odrgbnymi przepisami.

§34
W celu realizacji po raz pierwszy obowigzkow, o ktorych mowa 8 28, § 30, § 31, § 32 Procedury, AVSI
POLSKA przekazuje do Generalnego Inspektora formularz identyfikujacy. W przypadku zmiany danych,
AVSI POLSKA dokonuje niezwtocznie ich aktualizacji.
Formularz identyfikujacy zawiera:

1) nazwg (firme¢) wraz z okresleniem formy organizacyjnej AVSI POLSKA;

2) NIP AVSI POLSKA,;

3) okreslenie rodzaju dziatalnos$ci prowadzonej przez AVSI POLSKA;

4) adres siedziby lub adres prowadzenia dziatalnosci;

5) imig, nazwisko, stanowisko, numer telefonu i adres elektronicznej skrzynki pocztowej Prezesa
Zarzadu lub pracownika AVSI POLSKA odpowiedzialnego za wykonywanie obowigzkoéw
wynikajacych z ustawy i Procedur;

6) imiona, nazwiska, stanowiska, numery telefondéw i adresy elektronicznej skrzynki pocztowej
innych pracownikdéw odpowiedzialnych za realizacj¢ przepisoOw ustawy, ktorych AVSI POLSKA
chce wskaza¢ do kontaktéw z Generalnym Inspektorem;
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7) nazwe (firme) i NIP albo imig, nazwisko i PESEL podmiotu posredniczacego, w przypadku
korzystania z posrednictwa tego podmiotu.

3. AVSI POLSKA przekazuje za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej: formularz identyfikujgcy, zawiadomienia
i informacje, o ktérych mowa w niniejszej Procedurze.

§35

1. Generalny Inspektor przyjmuje zgtoszenia rzeczywistych lub potencjalnych naruszend przepisdw z zakresu
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu od pracownikdw, bytych pracownikéw AVSI
POLSKA lub innych osdb, ktére wykonujg lub wykonywaty czynnosci na rzecz AVSI POLSKA na innej podstawie, niz
stosunek pracy. Przekazanie zgtoszenia nie narusza obowigzku zachowania tajemnicy zawodowe].

2. Generalny Inspektor zapewnia ochrone danych osobowych oséb dokonujgcych zgtoszenia lub osdéb, ktérym
zarzuca sie naruszenie przepiséw z zakresu przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu. Dane
osobowe sg gromadzone w odrebnym zbiorze danych.

§ 36
Szczegodlne Srodki ograniczajace

1. AVSI POLSKA stosuje szczegdlne srodki ograniczajace wobec 0sob i podmiotéw wskazanych na:

1) listach oglaszanych przez Generalnego Inspektora na podstawie rezolucji Rady Bezpieczenstwa
Organizacji Narodow Zjednoczonych wydanych na podstawie rozdziatu VII Karty Narodow
Zjednoczonych, dotyczacych zagrozen dla migdzynarodowego pokoju 1 bezpieczenstwa
spowodowanych aktami terrorystycznymi, w szczegdlnosci na listach, o ktérych mowa w pkt 3
rezolucji 2253 (2015) Rady Bezpieczenstwa Organizacji Narodow Zjednoczonych lub w pkt 1
rezolucji 1988 (2011) Rady Bezpieczenstwa Organizacji Narodéw Zjednoczonych,

2) liscie 0sob i podmiotow, wobec ktorych stosuje sie szczegdlne $rodki ograniczajace publikowanych
w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej ministra wtasciwego do spraw finansow
publicznych, pod adresem:

a. https://www.giif. mofnet.gov.pl/api/web/listysankcyjne/?u=https://scsanctions.un.org/al-gaida/
b. https://www.giif. mofnet.gov.pl/api/web/listysankcyjne/?u=https://scsanctions.un.org/taliban/

3) ewentualnie - innych dostepnych listach sankcyjnych,

polegajace na:

1) zamrozeniu wartosci majgtkowych bedacych witasnoscig, posiadanych, kontrolowanych posrednio oraz
bezposrednio przez osoby i podmioty, a takze korzysci pochodzgcych z tych wartosci majgtkowych, przez co
rozumie sie zapobieganie ich przenoszeniu, zmianie lub wykorzystaniu, a takze przeprowadzeniu z udziatem
tych wartosci jakiejkolwiek operacji w jakikolwiek sposdb, ktéry moze spowodowac zmiane ich wielkosci,
wartosci, miejsca, wtasnosci, posiadania, charakteru, przeznaczenia lub jakgkolwiek inng zmiane, ktéra moze
umozliwi¢ osiggniecie z nich korzysci;

2) nieudostepnieniu wartosci majatkowych bezposrednio ani posrednio osobom i podmiotom, ani na ich rzecz,
przez co rozumie sie w szczegdlnosci nieudzielanie pozyczek, kredytu konsumenckiego lub kredytu
hipotecznego, niedokonywanie darowizn, niedokonywanie ptatnosci za towary lub ustugi,

w trybie przewidzianym w art. 119 i nast. ustawy.

Strona 19 z 40



https://www.giif.mofnet.gov.pl/api/web/listysankcyjne/?u=https://scsanctions.un.org/al-qaida/
https://www.giif.mofnet.gov.pl/api/web/listysankcyjne/?u=https://scsanctions.un.org/taliban/

AVSI Polska

30

years

People for development

Associazione Volontari per il Servizio Internazionale

2. W przypadku watpliwosci co do zasad stosowania szczegdlnych srodkéw ograniczajacych oraz list
sankcyjnych, AVSI POLSKA moze skierowaé stosowne pytanie na dedykowang skrzynke mailowa:
srodkiograniczajace@mf.gov.pl

§37
Postanowienia koncowe
1. Procedura wchodzi w zycie z dniem 14.01.2022 r.
2. Wszelkie zmiany Procedury wymagaja formy pisemne;j.
3. W sprawach nieuregulowanych Procedura obowigzuja przepisy prawa powszechnie obowiazujacego,
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Wykaz Zalacznikow do Procedury

Zalacznik nr 1
Wzér O$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z Procedurg i zobowigzaniu do jej stosowania (§ 1 ust. 6 Procedury)

Zalacznik nr 2
Wz6r przyktadowej oceny ryzyka (8§ 4 pkt 1 Procedury)

Zalacznik nr 3

Wzér dokumentu zawierajacego ocen¢ rozpoznanego ryzyka zwigzanego z praniem pieniedzy oraz
finansowaniem terroryzmu zwigzanego ze stosunkami gospodarczymi lub z transakcjg okazjonalng (8 4 pkt 3
lit. f) Procedury)

Zalacznik nr 4
Wykaz krajow oraz terytoridw, ktore moga wskazywac na wysokie ryzyko prania pienigdzy i1 finansowania
terroryzmu (8 8 ust. 1 pkt 10 lit. a) Procedury)

Zalacznik nr 5
Wzér o§wiadczenia potwierdzajacego identyfikacje 1 weryfikacj¢ tozsamosci klienta, osoby upowaznionej do
dziatania w jego imieniu oraz beneficjenta rzeczywistego (8 10 ust. 3 pkt 2 lit. a) Procedury)

Zalacznik nr 6
Wz6r dokumentu zawierajacego wyniki biezacego monitorowania stosunkow gospodarczych klienta (8 10

ust. 4 Procedury)

Zalacznik nr 7
Wzor o§wiadczenia o odnotowaniu rozbieznosci (8 16 ust. 4 Procedury)

Zalacznik nr 8
Wzér oswiadczenia o zajmowaniu eksponowanego stanowiska politycznego (8 19 ust. 1 Procedury)

Zalacznik nr 9
Wzbr o$wiadczenia o przetwarzaniu danych osobowych (8 20 ust. 2 Procedury)

Zalacznik nr 10
Wzor ewidencji zgloszen naruszen (8 22 ust. 4 Procedury)
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Zalacznik nr 1
Wz0r Oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z Procedura i zobowiazaniu do jej stosowania

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisanaly ..o o$wiadczam, ze:

1) zapoznatam/em si¢ z Wewngtrzng procedurg w zakresie przeciwdziatania praniu pieni¢gdzy oraz
finansowaniu terroryzmu obowigzujaca w AVSlI POLSKA, w pelni rozumiem postanowienia
Wewngtrznej procedury, jak rowniez wyjasniono mi wszelkie watpliwosci dotyczace Wewngtrznej
procedury oraz jej stosowania,

2) zobowiazuje si¢ do przestrzegania Wewngtrznej procedury,

3) zostalam/em poinformowana/y o tozsamos$ci 0sob, ktore zostaly wyznaczone do przestrzegania
przepisow Wewnetrznej procedury,

4) nie bede wykorzystywal/a Wewngtrznej procedury we wilasnym zakresie, nie zwigzanym
z wykonywaniem czynnos$ci na rzecz AVSI POLSKA, nie udostepni¢ Wewnetrznej procedury osobie
trzeciej odptatnie lub nieodptatnie,

5) jestem $wiadomy/a odpowiedzialnosci (w tym cywilnej i karnej) zwigzanej z bezprawnym
i nieuprawnionym wykorzystywaniem Wewnetrznej procedury z naruszeniem przepisOw o prawie
autorskim i prawach pokrewnych oraz przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji oraz innych
przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego.

(data i podpis pracownika/wspotpracownika
AVSI POLSKA)
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Zalacznik nr 2
Wz6r przykladowej oceny

AVSI POLSKA rozpoznaje i dokumentuje ryzyko prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu
zidentyfikowane w ramach stosunkow gospodarczych z klientami oraz transakcji okazjonalnych. Od poziomu
oceny ryzyka uzalezniony jest zakres stosowanych wobec klienta sSrodkéw bezpieczenstwa finansowego.

W wyniku przeprowadzonej oceny ryzyka AVSI POLSKA moze podja¢ decyzje o nienawigzywaniu lub
rozwigzaniu istniejacych stosunkow gospodarczych z klientem lub nieprzeprowadzaniu transakc;ji.

W ocenie ryzyka AVSI POLSKA bierze pod uwage w szczegdlnosci czynniki ryzyka odnoszace si¢ do
dziatalno$ci AVSI POLSKA, zwiazane z rodzajem klienta, obszarami geograficznymi, rodzajami produktow,
ustug, transakcji 1 sposobow ich dystrybucji. Czynniki zwigzane z rodzajem klienta uwzgledniaja zarowno
kategori¢ klienta, jak 1 branzg, w ktorej dziata. W przypadku branz i1 kategorii klientow podwyzszonego
ryzyka, klientow pochodzacych z krajow podwyzszonego ryzyka oraz osob zajmujacych eksponowane
stanowiska polityczne AVSI POLSKA stosuje wzmozone $rodki bezpieczenstwa finansowego. Dzialania te
maja by¢ proporcjonalne do charakteru i wielkosci instytucji obowigzanej (art. 27 ust. 1 ustawy).

Srodki bezpieczefistwa finansowego polegaja na identyfikacji klienta i weryfikacji jego tozsamosci,
identyfikacji beneficjenta rzeczywistego oraz podejmowaniu uzasadnionych czynno$ci z zachowaniem
nalezytej staranno$ci w celu weryfikacji jego tozsamo$ci oraz ustalaniu struktury wtasnosci i kontroli klienta,
uzyskiwaniu informacji dotyczacych celu i charakteru stosunkéw gospodarczych z klientem, biezagcym
monitorowaniu tych stosunkéw, w tym badaniu przeprowadzanych transakcji w celu zapewnienia, ze
przeprowadzane transakcje sa zgodne z wiedzg AVSI POLSKA o kliencie i profilu jego dziatalnos$ci oraz z
ryzykiem, a takze w przypadkach uzasadnionych okoliczno$ciami - badaniu Zrédla pochodzenia wartosci
majatkowych oraz biezagcym aktualizowaniu posiadanych dokumentoéw i informacji.

Srodki bezpieczenstwa finansowego sa stosowane na kazdym etapie wspolpracy z klientem, tj. przy
zawieraniu umowy z klientem, w czasie trwania stosunkow gospodarczych, przy przeprowadzaniu transakcji
okazjonalnej z klientem, gdy istnieje podejrzenie prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu bez wzgledu
na warto$¢ transakcji, gdy zachodzi watpliwos¢, czy posiadane dane o kliencie s prawdziwe lub petne.

Na proces kompleksowej analizy ryzyka prania pienigdzy moga sktadac si¢ nastgpujace kroki:
1. Identyfikacja ryzyka, czyli okreslenie, w jaki sposdb przestepcy mogliby wykorzysta¢ produkty,
ustugi, systemy IT, pracownikoéw oraz inne zasoby AVSI POLSKA do nielegalnych dziatan.
2. Opracowanie systemu oceny, czyli stworzenie naprzyktad skali punktowej, na podstawie
ktorej dokonywana bedzie ocena ryzyka ipodejmowane beda decyzje o postepowaniu z danym
klientem oraz konkretng transakcja.
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3. Opracowanie listy sygnalow alarmowych, ktore powinny wzbudzaé szczegdlng czujnosé
oraz zmienia¢ postepowanie wzgledem klienta lub transakcji, by nie dopusci¢ do incydentéw prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu.

UWAGA!
Zgodnie z  Metodyka oceny ryzyka (Pismo UKNF z 10 04 2020 roku
https://www.knf.gov.pl/knf/pl/komponenty/img/Stanowisko UKNF_dot_oceny_ryzyka_instytucji_obowiaz
anej.pdf minimalny standard metodyczny, ktory nalezy uwzglgdni¢ w toku opracowania oceny ryzyka (przy
uwzglednieniu pewnej dowolnosci w odniesieniu do zastosowanej metodyki) bedzie obejmowat 4 elementy:
1) ocene ryzykainherentnego, czyli ryzyka wystepujgcego w sytuacji braku dziatan podjetych w celu zmniejszenia
prawdopodobienstwa wystgpienia ryzyka i/lub ograniczenia jego efektéw, w odniesieniu do kazdego czynnika
ryzyka wymienionego w art. 27 ust. 1 ustawy (Np. jako tabelka — czynnik ryzyka i prawdopodobieristwo
wystgpienia np. w skali od 1-5)
2) wskazanie mitygantéw ryzyka (Srodkdéw ograniczajgcych ryzyko) oraz poddanie ocenie ich efektywnosci,
3) ocene ryzyka rezydualnego, czyli ryzyka pozostajgcego po wprowadzeniu procedur kontroli ryzyka,
mitygantéw oraz po dokonaniu oceny ich efektywnosci,
4) zdefiniowanie planowanych dziatan w celu zarzadzania ryzykiem rezydualnym (o ile sg planowane).

Przykladowe czynniki ryzyka
Czynniki ryzyka to (przyktadowo)
1) Klienci

- klienci, ktérzy unikajg spotkania radcg prawnym, nieobecni przy podpisaniu umowy,
- nieuzasadniona nieche¢ przy przedstawianiu wymaganych informacji lub dokumentéw przez Klienta,
- klienci zajmujacy sie np. obrotem wirtualnymi walutami, w obszarze: paliwa, kamieni i metali szlachetnych,
transakcje z kontrahentami spoza Unii Europejskie, z Afryki, gietda, galerie sztuki, kantory, restauracje i
gastronomia,
- klienci generujgcy duzo transakcji gotéwkowych, pochodzacych od nieznanych podmiotéw, od osdéb
fizycznych

2) Panstwa lub obszary geograficzne
- kraje spoza Unii Europejskiej, Klienci spoza Unii Europejskiej

3) Produkty, ustugi, transakcje
- ustugi wirtualnego biura,
- reprezentowanie Klienta w spawach innych, niz zwigzane z przedmiotem umowy,

4) Kanaty dystrybucji/dostaw
- Internet

5) Wewnetrzne (dot. AVSI POLSKA)
- duza rotacja pracownikdw, czeste zmiany przepiséw, brak narzedzi informatycznych wspomagajgcych
przeciwdziatanie praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

Sposoby ograniczenia ryzyka
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Czynniki zewnetrzne: wywiad z Klientem, pozyskiwanie dokumentow, odbieranie o§wiadczen,

Czynniki wewng¢trzne:

- szkolenie pracownikow, regularna weryfikacja stosowania Procedury, spotkania wewngtrzne, rozmowy ze
wspotpracownikami, $ledzenie na biezaco nowych obszarow, w ktorych moze wystapic¢ ryzyko, dbatos¢ o
procedury RODO

Na tej podstawie oceniam, ze ryzyko prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmu zwigzane ze stosunkami
gospodarczymi lub transakcjami okazjonalnymi jest nastepujace:

o ryzyko niskie,

o ryzyko normalne,

o ryzyko wysokie.

Whioski koncowe
AVSI POLSKA na biezaco dazy do minimalizowania sytuacji wystapienia ryzyka prania pieni¢dzy oraz
finansowania terroryzmu. Dalsze dzialania w tym kierunku sg 1 bedg kontynuowane.

(miejscowos¢ i data) (podpis)
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Zalacznik nr 3

Wzér przykladowego dokumentu zawierajacego ocen¢ rozpoznanego ryzyka zwigzanego z praniem
pieniedzy oraz finansowaniem terroryzmu zwigzanego ze stosunkami gospodarczymi lub z transakcja
okazjonalna

[.....],dnia[.....]r.
Przyktad — umowa darowizny

Rodzaj klienta — osoba fizyczna prowadzgca dziatalnosé gospodarczg

Obszar geograficzny — Polska

Przeznaczenie rachunku — nie dotyczy

Rodzaj produktow, ustug i sposobow ich dystrybucji — (np.) umowa darowizny pienigznej

Poziom warto$ci majatkowych deponowanych przez klienta lub warto$ci przeprowadzonych transakcji — ...
zt (wartos¢ darowizny)

Cel, regularno$¢ lub czas trwania stosunkéw gospodarczych — umowa jednorazowa
Inne — brak

Inne czynniki wpltywajace na 0Ceng ryzyka: .........o.ooiuiiiiiiii i

niskie
normalne
wysokie

(data i podpis)
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Zalacznik nr 4
Wykaz krajow oraz terytoriow, ktore moga wskazywa¢ na wysokie ryzyko prania pieniedzy i
finansowania terroryzmu:

Afganistan,

Ksiestwo Andory,

Anguilla - Terytorium Zamorskie Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Potnocne;j,
Antigua i Barbuda,

Aruba - Terytorium Krdlestwa Niderlandéw,

Wspdlnota Bahaméw,

Kroélestwo Bahrajnu,

Barbados,

Belize,

. Bermudy - Terytorium Zamorskie Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Potnocne;j,
. Birma,
. Brytyjskie Wyspy Dziewicze - Terytorium Zamorskie Zjednoczonego Krolestwa 13. Wielkiej Brytanii i Irlandii

Poétnocnej,

. Wyspy Cooka - Samorzadne Terytorium Stowarzyszone z Nowg Zelandia,

. Wspdlnota Dominiki,

. Gibraltar -Terytorium Zamorskie Korony Brytyjskiej,

. Grenada,

. Guernsey/Sark/Alderney - Terytoria Zalezne Korony Brytyjskiej,

. Hongkong - Specjalny Region Administracyjny Chinskiej Republiki Ludowej, Iran,
. Jersey - Terytorium Zalezne Korony Brytyjskie;j,

. Kajmany - Terytorium Zamorskie Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Péinocnej,
. Republika Liberii,

. Ksigstwo Liechtensteinu,

. Laos,

. Makau - Specjalny Region Administracyjny Chinskiej Republiki Ludowe;j,

. Pakistan,

. Republika Malediwéw,

. Wyspa Man - Terytorium Zalezne Korony Brytyjskie;j,

. Republika Wysp Marshalla,

. Republika Mauritiusu,

. Ksigstwo Monako,

. Montserrat - Terytorium Zamorskie Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Potnocne;j,
. Republika Nauru,

. Antyle Niderlandzkie - Terytorium Krolestwa Niderlanddw,

. Niue - Samorzadne Terytorium Stowarzyszone z Nowa Zelandia,

. Republika Panamy,

. Niezalezne Panstwo Samoa,

. Republika Seszeli,

. Federacja Sant Christopher i Nevis,

. Saint Lucia,
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Saint Vincent i Grenadyny,

Kroélestwo Tonga,

Turks i Caicos - Terytorium Zamorskie Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Péinocnej,
Tajlandia,

Turcja,

Wyspy Dziewicze Stanéw Zjednoczonych - Terytorium Nieinkorporowane Standéw Zjednoczonych,
Republika Vanuatu.
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Zalacznik nr 5
Wzér oswiadczenia potwierdzajacego dokonanie identyfikacji i weryfikacji klienta AVSI POLSKA,
osoby upowaznionej do dzialania w jego imieniu oraz beneficjenta rzeczywistego.

Wynik dokonanej weryfikacji tozsamosci klienta bedacego osoba fizyczna

IMIE 1 MAZWISKO ...t

(0] 0) VT L] 1Yo PPN

Nr Pesel lub data urodzenia (jesli nie ma Pesel)..........ooiiiiiiiiiiii e

seria i numer dokumentu stwierdzajacego toZSamoSE 0SODY .. ..ovuiertitiitt ittt eaeaanns
adres zamieszkania - w przypadku posiadania tej informacji przez AVSI POLSKA

NIP oraz adres glownego miejsca wykonywania dziatalno$ci gospodarczej - w przypadku osoby fizycznej
prowadzacej dziatalnos$¢ gospodarcza

Powyzsze ustalono na podstawie: dowdd osobisty seria i NUMEY ..........ccccoeevveveeves e,
DASZPOTE SEFIA L NMUIMEY ... e e ces e et ettt e e e ey
ITITIC. ot e et it e et et e et e e e e e e e e e e

Wynik dokonanej weryfikacji tozsamosci klienta bedacego osoba prawng lub jednostkg
organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej

Nazwa (fIrmMa) ..o e

Forma organizacyjna ............o.oiiiiiiiiiiiii

Adres siedziby lub adres prowadzenia dzialalno$ci ...
NIP, a w przypadku braku takiego numeru - panstw rejestracji, nazwa wlasciwego rejestru oraz numer i data
105 [S)1 221+ | N

Imiona i nazwisko osoby reprezentujacej klienta bedacego osobg prawng lub jednostke organizacyjng
Niep0siadajacd 0SODOWOSCT PIAWIIE] ... .uutntttt ettt et et et ettt et e e et et et et e e eteeeeaeans

Numer PESEL lub date urodzenia - w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL osoby reprezentujace;j klienta

bedacego osoba prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajaca 0SObowosSci prawnej ......................
Powyzsze ustalono na podstawie: dowdd osobisty seria i NUMEY ..........ccccceeevveveeves e,

DASZPOYT SETIA T MUMET ... e cet et et e et e e et e e e e
ITFLC: o ies et it it it et et et e e e e e e e e

Wynik dokonanej weryfikacji tozsamosci osoby upowaznionej do dzialania w imieniu
klienta (np. pelnomocnik)
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Imionainazwisko ...............ocooiiii

ObywatelStwo ........ccooiiii

Numer PESEL lub data urodzenia - w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL ........................
Panstwo urodzenia —o ile mozna ustalic ..............cooiiiiiiiiiiiiiiiiaa,

Seria i numer dokumentu t0ZSaAMOSCI ........ooviiiriiiiiiiieiiie i,

Powyzsze ustalono na podstawie: dowod 0sobisty Seria i NUMEr ................ccoueeee e ve e,
PASZPOTE SCFIA T MUMET ... e e e v et e e et et et e sy
TITIE. (ov it it it et e et et et e e e e e e e e e e e e

Dane identyfikujace beneficjenta rzeczywistego
IMIONa i NAZWISKO ......ouieiii i
ObywatelStWo .......c.oviiii e

(* od 31 paZdziernika 2021 roku - w przypadku posiadania informacji przez Radce prawnego):
Numer PESEL lub data urodzenia - w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL .................
seria 1 numer dokumentu stwierdzajacego t0ZSAMOSC .......vuiiiniiinntiie et
AATESU ZAMIESZKANIA ... ettt e e e e

Powyzsze ustalono na podstawie: dowdd 0sobisty Seria i RUMET ...............cccoeeeeevevee s,
DPASZPOFT SETIA T NUMET ... ... e et e et e et et e ey
DITFLC: i ies et it it it et et e et e e e e e e e

(data i podpis AVSI POLSKA)
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Zalacznik nr 6
Wzoér dokumentu zawierajacego wyniki biezgcego monitorowania stosunkow gospodarczych klienta

[.....],dnia[.....] r.

Ja nizej podpisanaly [......] (imig¢ i nazwisko) o$wiadczam, ze stosunku do [......] (oznaczenie Klienta),
przeprowadzitam/em czynnosci stanowigce biezace monitorowanie stosunkow gospodarczych Klienta.

W szczegblnosci przeprowadzone przeze mnie czynnosci stanowily nastepujace dziatania:

O identyfikacja 1 weryfikacja tozsamosci klienta, beneficjenta rzeczywistego i osoby dzialajacej w imieniu
klienta, ustalenia struktury wtasnos$ci i kontroli klienta bedacego osoba prawng albo jednostka
organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej lub trustem,

O ocena stosunkéw gospodarczych i, stosownie do sytuacji, uzyskanie informacji na temat ich celu i
zamierzonego charakteru

O analiza transakcji przeprowadzanych w ramach stosunkéw gospodarczych w celu zapewnienia, ze
transakcje te sa zgodne z wiedzg AVSI POLSKA o kliencie, rodzaju i zakresie prowadzonej przez niego
dziatalnosci oraz zgodne z ryzykiem prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu zwigzanym z tym
klientem,

O badanie zrédta pochodzenia warto$ci majgtkowych bedacych w dyspozycji klienta - w przypadkach
uzasadnionych okoliczno$ciami,

O zapewnienie, ze posiadane dokumenty, dane lub informacje dotyczace stosunkéw gospodarczych sg na
biezaco aktualizowane.

Inne okolicznosci uzasadniajgce oceng Klienta: ............ooooiiiiiiiiii i

Po dokonaniu biezgcej analizy stwierdzilem/am / nie stwierdzitem/am* (zaznaczy¢ odpowiednio) transakcji
podejrzanych, mogacych zosta¢ uznane za dokonane w celu prania pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu.

Data zakonczenia czynnos$ci

Informacja na temat stwierdzonych okoliczno$ci
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Zalacznik nr 7
Wzor oswiadczenia o odnotowaniu rozbieznosci

1. Sposéb odnotowania rozbieznosci miedzy informacjami zgromadzonymi w Centralnym
Rejestrze Beneficjentow Rzeczywistych a informacjami o beneficjentach rzeczywistych klienta
ustalonymi w zwigzku ze stosowaniem ustawy (odpowiednio zakres$li¢ lub uzupehic);

1) nie odnotowano rozbieznosci

2) odnotowano nastepujgce rozbiezno$ci miedzy informacjami zgromadzonymi w Centralnym Rejestrze
Beneficjentdw Rzeczywistych a informacjami o beneficjentach rzeczywistych klienta ustalonymi w
zwigzku ze stosowaniem ustawy

UWAGA!

W przypadku potwierdzenia odnotowanych rozbieznosci AVSI POLSKA przekazuje organowi wlasciwemu w
sprawach Centralnego Rejestru Beneficjentow Rzeczywistych (minister wlasciwy do spraw finansow
publicznych) zweryfikowang informacje o tych rozbieznosciach wraz z uzasadnieniem i dokumentacjq
dotyczgcq odnotowanych rozbieznosci (art. 61 a ust. 2 ustawy).

2. Sposéb udokumentowania utrudnien stwierdzonych w zwiazku z weryfikacja tozsamosci
beneficjenta rzeczywistego oraz czynnosci podejmowanych w zwiazku z identyfikacja jako
beneficjenta rzeczywistego osoby fizycznej zajmujgcej wyzsze stanowisko kierownicze

Weryfikacja tozsamosci beneficjenta rzeczywistego nastapita przy:
odpowiednie zaznaczy¢ (przyktadowe okolicznosci, mozna wskazac inne)

1) przy nawigzaniu stosunkow gospodarczych z Klientem, np. podpisaniu umowy z Klientem

2) przy przeprowadzeniu transakcji okazjonalnej,

) I 111 IS
Utrudnienia stwierdzone w zwigzku z weryfikacja tozsamosci beneficjenta rzeczywistego:
odpowiednie zaznaczy¢ (przykladowe okolicznosci, mozna wskazac¢ inne)

1) brak wiedzy na temat tozsamosci beneficjenta rzeczywistego,

2) brak checi Klienta ujawnienia osoby beneficjenta rzeczywistego,

) I 111 1 PRSP
Czynnosci podjete w celu identyfikacji tozsamosci beneficjenta rzeczywistego jako osoby fizycznej:
odpowiednie zaznaczy¢ (przyktadowe okolicznosci, mozna wskazac inne)

1) pozyskanie odpisu z KRS (Krajowy Rejestr Sadowy),

2) pozyskanie odpisu z CRBR (Centralny Rejestru Beneficjentow Rzeczywistych),
3) pozyskanie odpisu lub wyciagu z odpowiedniego rejestru panstwa trzeciego,

4) odebranie o$wiadczen od Klienta,

5) uzyskanie informacji bezposrednio od Klienta, lub z dokumentoéw Klienta

6) INNe .........coevviiiiiiiia
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Zalacznik nr 8
Wzér oswiadczenia o zajmowaniu eksponowanego stanowiska politycznego

[.....],dnia[.....] r.

Oswiadczenie
Ja, nizej podpisanaly [......] (imi¢ i nazwisko) o$wiadczam, ze:
1) jestem/nie jestem* (niepotrzebne skresli¢) osobg zajmujacg eksponowane stanowisko polityczne,
2) Jestem/nie jestem* (niepotrzebne skresli¢) osoba znang jako bliski wspotpracownik osoby zajmujacej
eksponowane stanowisko polityczne,

3) jestem/nie jestem* (niepotrzebne skresli¢) cztonkiem rodziny osoby zajmujacej eksponowane stanowisko
polityczne.

Jestem Swiadomy odpowiedzialnoS$ci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia.

(data i podpis osoby skltadajgcej oswiadczenie)

[.....],dnia[......] 2021 .

Oswiadczenie
Ja, nizej podpisana/y [........cooviiiiiiiiiii i ] (imie i nazwisko) oswiadczam,

7e beneficjent 1ZeCZyWIStY [..o.eeeiieiiiii i, ]:

1) jest/nie jest* (niepotrzebne skresli¢) osobg zajmujaca eksponowane stanowisko polityczne,
2) Jest/nie jest* (miepotrzebne skresli¢) osoba znang jako bliski wspotpracownik osoby zajmujacej
eksponowane stanowisko polityczne,

3) Jest/nie jest* (miepotrzebne skresli¢) cztonkiem rodziny osoby zajmujacej eksponowane stanowisko
polityczne.

Jestem swiadomy odpowiedzialnos$ci karnej za zlozenie falszywego os§wiadczenia.

(data i podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)

W przypadku ustalenia, Ze skladajacy lub beneficjent rzeczywisty jest osoba zajmujgca eksponowane stanowisko
polityczne, wskazanie zrédia majatku Klienta:
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(data i podpis osoby skladajgcej oswiadczenie)
W przypadku ustalenia, Ze skladajacy lub beneficjent rzeczywisty jest osoba zajmujgca eksponowane stanowisko
polityczne, wskazanie Zrédla pochodzenia warto$ci majatkowych pozostajacych w dyspozycji klienta:

(data i podpis osoby skladajgcej oswiadczenie)

Wyciqg z ustawy z dnia 1 marca 2018 roku o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu:

Art. 2 ust. 2 pkt 11

Llekroé w ustawie jest mowa o osobach zajmujgcych eksponowane stanowiska polityczne - rozumie sig¢ przez to, z wytaczeniem grup stanowisk
$redniego 1 nizszego szczebla, osoby zajmujace znaczace stanowiska publiczne lub pelnigce znaczace funkcje publiczne, w tym:

a) szefow panstw, szefow rzadow, ministrow, wiceministrow oraz sekretarzy stanu,

b) cztonkéw parlamentu lub podobnych organow ustawodawczych,

¢) cztonkéw organdw zarzadzajacych partii politycznych,

d) cztonkow sadow najwyzszych, trybunatéw konstytucyjnych oraz innych organdéw sadowych wysokiego szczebla, ktorych decyzje nie podlegaja
zaskarzeniu, z wyjatkiem trybéw nadzwyczajnych,

e) cztonkéw trybunatdow obrachunkowych lub zarzadéw bankow centralnych,

f) ambasadorow, chargés d'affaires oraz wyzszych oficerow sit zbrojnych,

g) cztonkdéw organdw administracyjnych, zarzadczych lub nadzorczych przedsigbiorstw panstwowych, spotek z udziatem Skarbu Panstwa, w
ktoérych ponad potowa akeji albo udziatow nalezy do Skarbu Panstwa lub innych panstwowych osob prawnych,

h) dyrektorow, zastgpcow dyrektorow oraz cztonkow organow organizacji migdzynarodowych lub osoby petnigce rownowazne funkcje w tych
organizacjach,

i) dyrektoréw generalnych w urzedach naczelnych i centralnych organdéw panstwowych oraz dyrektorow generalnych urzedow wojewddzkich,

j) inne osoby zajmujace stanowiska publiczne lub petigce funkcje publiczne w organach panstwa lub centralnych organach administracji
rzadowej;

Art. 2 ust. 2 pkt 12)

llekro¢ w ustawie jest mowa o osobach znanych jako bliscy wspélpracownicy osoby zajmujgcej eksponowane stanowisko polityczne - rozumie
sig przez to:

a) osoby fizyczne bedace beneficjentami rzeczywistymi 0sob prawnych, jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej lub
trustow wspolnie z osobg zajmujaca eksponowane stanowisko polityczne lub utrzymujace z taka osobg inne bliskie stosunki zwigzane z
prowadzong dziatalnoscig gospodarcza,

b) osoby fizyczne bedace jedynym beneficjentem rzeczywistym osob prawnych, jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej
lub trustu, o ktérych wiadomo, ze zostaty utworzone w celu uzyskania faktycznej korzysci przez osobe zajmujaca eksponowane stanowisko
polityczne;

Art. 2 ust. 2 pkt 3)

1lekro¢ w ustawie jest mowa o czlonkach rodziny osoby zajmujgcej eksponowane stanowisko polityczne - rozumie Sig przez to:
a) malzonka lub osobe pozostajaca we wspdlnym pozyciu z osobg zajmujacag eksponowane stanowisko polityczne,

b) dziecko osoby zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne i jego malzonka lub osoby pozostajacej we wspolnym pozyciu,
¢) rodzicow 0soby zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne;

art. 2 ust. 2 pkt 1):
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llekro¢ w ustawie jest mowa o beneficjencie rzeczywistym - rozumie sig przez to kazda osobg fizyczna sprawujaca bezposrednio lub posrednio
kontrole nad klientem poprzez posiadane uprawnienia, ktore wynikaja z okolicznosci prawnych lub faktycznych, umozliwiajace wywieranie
decydujacego wptywu na czynnoscei lub dziatania podejmowane przez klienta, lub kazdg osobg fizyczna, w imieniu ktorej sa nawiazywane stosunki
gospodarcze lub jest przeprowadzana transakcja okazjonalna, w tym:

a) w przypadku osoby prawnej innej niz spolka, ktorej papiery wartosciowe sg dopuszczone do obrotu na rynku regulowanym podlegajacym
wymogom ujawniania informacji wynikajacym z przepisoéw prawa Unii Europejskiej lub odpowiadajacych im przepisow prawa panstwa trzeciego:
— osobe fizyczng bedaca udziatowcem lub akcjonariuszem, ktorej przystuguje prawo wlasnosci wiecej niz 25% ogdlnej liczby udziatdéw lub akcji
tej osoby prawnej,

— osobe fizyczna dysponujaca wiecej niz 25% ogodlnej liczby gloséw w organie stanowigcym tej osoby prawnej, takze jako zastawnik albo
uzytkownik, lub na podstawie porozumien z innymi uprawnionymi do glosu,

— osobg fizycznag sprawujaca kontrole nad osoba prawng lub osobami prawnymi, ktorym tacznie przystuguje prawo wiasnosci wigcej niz 25%
0golnej liczby udziatow lub akcji lub ktore tacznie dysponuja wiecej niz 25% ogolnej liczby gloséw w organie stanowigcym tej osoby prawnej,
takze jako zastawnik albo uzytkownik, lub na podstawie porozumien z innymi uprawnionymi do gltosu,

— osobe fizyczng sprawujaca kontrole nad osobg prawng poprzez posiadanie uprawnien, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217), lub

— osobg fizyczng zajmujaca wyzsze stanowisko kierownicze w przypadku udokumentowanego braku mozliwosci ustalenia lub watpliwosci co do
tozsamos$ci 0sob fizycznych okreslonych w tiret pierwszym-czwartym oraz w przypadku niestwierdzenia podejrzen prania pienigdzy lub
finansowania terroryzmu,

b)w przypadku trustu:

— zatozyciela,

— powiernika,

— nadzorce, jezeli zostal ustanowiony,

— beneficjenta lub - w przypadku gdy osoby fizyczne czerpigce korzy$ci z danego trustu nie zostaly jeszcze okre$lone - grupe osob, w ktérych
glownym interesie powstat lub dziata trust,

— inng osobg sprawujacg kontrole nad trustem,

— inng osobg fizyczng posiadajaca uprawnienia lub wykonujaca obowiazki rownowazne z okre§lonymi w tiret pierwszym-pigtym,

c)w przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$é gospodarcza, wobec ktorej nie stwierdzono przestanek lub okoliczno$ci mogacych
wskazywaé na fakt sprawowania kontroli nad nig przez inng osobg¢ fizyczng lub osoby fizyczne, przyjmuje sig, ze taka osoba fizyczna jest
jednoczesnie beneficjentem rzeczywistym;
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Zalacznik nr 9
Wz0r o$wiadczenia 0 przetwarzaniu danych osobowych

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych, w szczegolnosci o obowiazkach
wynikajacych
z ustawy z dnia 1 marca 2018 roku o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu
terroryzmu w zakresie przetwarzania tych danych

Informuje, ze Pana/Pani dane beda przetwarzane w celu weryfikacji 1 potwierdzenia tozsamosci,
a takze rozpoznania ryzyka prania pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu zwigzanego ze
stosunkami gospodarczymi lub z transakcjg okazjonalng i w zwigzku z obowigzkiem stosowania
wobec klientow AVSI POLSKA $rodkéw bezpieczenstwa finansowego.

Przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2021 roku poz. 1132 ze zm.), zgodnie z
art. 6 ust. 1 lit. c RODO?.

Przystuguje Pani/u prawo zadania dostepu, aktualizacji, ograniczenia przetwarzania, usuwania,
przeniesienia do innego administratora oraz wniesienia sprzeciwu na dalsze przetwarzanie danych,
chyba ze przepisy prawa przewidujg inaczej.

Dane moga by¢ udostepniane podmiotom, ktore sg upowaznione do tego na podstawie przepisow
prawa oraz podmiotom, ktorym administrator powierzyt dane w celu prawidlowego wykonania
ustug w celu 1 zakresie niezb¢dnym do tych czynnosci.

Przystuguje Panu/i prawo do wniesienia skargi na sposob przetwarzania danych do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Dane beda przetwarzane przez okres 5 (pigciu) petnych lat kalendarzowych, liczac od konca roku
kalendarzowego, w ktorym zostalypozyskane.

Wyjasnien w sprawach zwigzanych z danymi osobowymi udziela Pan/Pani ... (imi¢ i nazwisko).

(data, podpis AVSI POLSKA)

2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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Zalacznik nr 10

Ewidencja zgloszen naruszen

Nr Data Sposob Ustalenia Data zdarzenia Raportowanie | Inne ustalenia, wnioski koncowe
zdarzenia/okres | odebrania zawarte w | lub okres, dziatah
zgloszenia | zgloszeniu | ktérego dotyczy | nastgpczych
zgloszenie
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